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DESCRIPCION DETALLADA DEL SERVICIO
1. Especificaciones técnicas y alcances del servicio

1.1 Nombre del servicio: Contratacion del servicio de impresion y/o encuadernacién de publicaciones.
1.2 Objetivo General: Se requiere contratar el servicio de impresion y encuadernacion para las obras
que publicara la Editorial del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

2. Periodo de prestacion de los servicios
2.1 Del 01 de enero al 31 de diciembre de 2024.

3. Alcance del servicio:
El servicio consiste en la impresion y/o, en su caso, encuadernacion de las obras que conforman el
Programa Académico Editorial del Tribunal del Poder Judicial de la Federacion.

Se formalizara un contrato en esquema abierto con un monto minimo de $250,000.00 (doscientos
cincuenta mil pesos 00/100 M.N. y un monto maximo de $ $4,182,000.00 (cuatro millones ciento
ochenta y dos mil pesos 00/100 M.N.), los cuales seran ejercidos de conformidad con el tipo de servicio
de impresion y/o encuadernacion, la cantidad de hojas y el tiraje que requiera la Editorial del Tribunal
Electoral, de acuerdo con los precios ofertados por el prestador de servicio adjudicado.

El servicio esta constituido por 11 colecciones, las cuales, junto con sus caracteristicas, se sefialan a
continuacion:
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Fichas técnicas por coleccidn:

Coleccion e Justicia Electoral Abierta

Interiores e Papel cultural 75 g.

e Offset 1 x 1 tintas

e Paginas: de conformidad al tabulador desde 2 a 45 pliegos, considerando
pliegos cerrados (16 pp)

Forro e Cartulina couché brillante de 250 g.

e Offset, seleccion a color 4 x 0 tintas

e lLaminado mate frente

e Acabado rustico cosido

Tamaio final e Tamafo final 16 x 22 cm.
Solapas e Si,9cm.
Tiraje 500, 1000, 1500, 2000 y 3000 ejemplares, mds 5 sobrantes para reposicién

Coleccion e Revista Justicia Electoral

Interiores e Papel cultural 75 g.

o Offset 1 x 1 tintas

e Paginas: de conformidad al tabulador desde 2 a 35 pliegos, considerando
pliegos cerrados (16 pp)

Forro e Cartulina couché brillante de 250 g.

e Offset, seleccion a color 4 x 0 tintas

e lLaminado mate frente

e Acabado rustico cosido

Tamaio final e Tamafo final 15 x 22 cm.
Solapas e No
Tiraje 500, 1000, 1500, 2000 y 3000 ejemplares, mds 5 sobrantes para reposiciéon
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Coleccion e Gaceta Jurisprudencia y Tesis en materia electoral
Interiores e Papel bond blanco 75 g.
e Offset 1 x 1 tintas
e Paginas: de conformidad al tabulador desde 2 a 50 pliegos, considerando
pliegos cerrados (16 pp)
Forro e Cartulina couché brillante de 250 g.

Offset, 2 x O tintas
Laminado mate frente
Acabado rustico cosido

Tamano final

Tamano final 15 x 22 cm.

Solapas

No

Tiraje

500, 700, 1000, 1500, 2000 y 3000 ejemplares, mas 5 sobrantes para
reposicion

Coleccion e Fuera de Coleccion 1x1
Interiores e Papel cultural 75 g.
e Offset 1 x 1 tintas
e Paginas: de conformidad al tabulador desde 2 a 50 pliegos, considerando
pliegos cerrados (16 pp)
Forro e Cartulina couché brillante de 250 g.

Offset, seleccidn a color 4 x 0 tintas
Laminado mate frente
Acabado rustico cosido

Tamano final

Tamano final 18 x 25 cm.

Solapas

Si, 9 cm.

Tiraje

500, 1000, 1500, 2000 y 3000 ejemplares, mds 5 sobrantes para reposicién
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Coleccion e Fuera de Coleccion 2x2

Interiores e Papel cultural 75 g.

o Offset 2 x 2 tintas

e Paginas: de conformidad al tabulador desde 2 a 50 pliegos, considerando
pliegos cerrados (16 pp)

Forro e Cartulina couché brillante de 250 g.

e Offset, seleccion a color 4 x 0 tintas

e lLaminado mate frente

e Acabado rustico cosido

Tamaio final e Tamafo final 18 x 25 cm.
Solapas e Si,9cm.
Tiraje 500, 1000, 1500, 2000 y 3000 ejemplares, mds 5 sobrantes para reposiciéon

Coleccion e Fuera de Coleccion 4x4

Interiores e Papel couche brillante 115 g.

o Offset 4 x 4 tintas

e Paginas: de conformidad al tabulador desde 2 a 50 pliegos, considerando
pliegos cerrados (16 pp)

Forro e Cartulina couché brillante de 250 g.

e Offset, seleccion a color 4 x 0 tintas

e lLaminado mate frente

e Acabado rustico cosido

Tamaio final e Tamafo final 18 x 25 cm.
Solapas e Si,9cm.
Tiraje 500, 1000, 1500, 2000 y 3000 ejemplares, mds 5 sobrantes para reposicién
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Colecciones que

se ajustan a este e Sentencias Relevantes de Cortes Extranjeras 1x1

formato:

Interiores e Papel bond 75 g.

e Offset 1 x 1 tintas

e Paginas: de conformidad al tabulador desde 2 hasta 50 pliegos,
considerando pliegos cerrados (16 pp)

Forro e Cartulina couché brillante de 250 g.

e Offset, seleccion a color 4 x 0 tintas

e lLaminado mate frente

e Acabado rustico cosido

Tamaio final e 16x22cm.
Solapas e Si,9cm.
Tiraje 500, 1000, 1500, 2000 y 3000 ejemplares, mds 5 sobrantes para reposicién

Colecciones que

se ajustan a este e Sentencias Relevantes de Cortes Extranjeras 2x2
formato:

Interiores e Papel bond 75 g.

o Offset 2 x 2 tintas

e Paginas: de conformidad al tabulador desde 2 hasta 50 pliegos,
considerando pliegos cerrados (16 pp)

Forro e Cartulina couché brillante de 250 g.

e Offset, seleccion a color 4 x 0 tintas

e lLaminado mate frente

e Acabado rustico cosido

Tamaio final e 16x22cm.
Solapas e Si,9cm.
Tiraje 500, 1000, 1500, 2000 y 3000 ejemplares, mds 5 sobrantes para reposiciéon

Pagina 5 de 13



TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION
Presidencia

Direccion General de Documentaciéon

Subdireccion de produccion editorial

TRIBUNAL ELECTORAL o Ane).(o tecn_u’:o
del Poder Judicial de la Federacion serv'c'o de |mpre3|on
y/o encuadernacion de publicaciones 2024

Colecciones que

se ajustan a este e Sentencias Relevantes de Cortes Extranjeras 4x4
formato:

Interiores e Papel bond 75 g.

e Offset 4 x 4 tintas

e Paginas: de conformidad al tabulador desde 2 hasta 50 pliegos,
considerando pliegos cerrados (16 pp)

Forro e Cartulina couché brillante de 250 g.

e Offset, seleccion a color 4 x 0 tintas

e Laminado mate frente

e Acabado rustico cosido

Tamaio final e 16x22cm.
Solapas e Si,9cm.
Tiraje 500, 1000, 1500, 2000 y 3000 ejemplares, mds 5 sobrantes para reposicién

Colecciones que
se ajustan a este e Bolsillo
formato:

Interiores e Papel bond 75 g.

o Offset 2 x 2 tintas

e Paginas: de conformidad al tabulador desde 2 hasta 50 pliegos,
considerando pliegos cerrados (16 pp)

Forro e Cartulina couché brillante de 250 g.

e Offset, seleccion a color 4 x 0 tintas

e lLaminado mate frente

e Acabado rustico cosido

Tamaio final e 125x18cm.
Solapas e Si,9cm.
Tiraje 500, 1000, 1500, 2000 y 3000 ejemplares, mds 5 sobrantes para reposiciéon
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Coleccion e Informe de labores
Interiores e Papel couche brillante 135 g.
o Offset 4 x 4 tintas
e Paginas: de conformidad al tabulador desde 2 a 30 pliegos, considerando
pliegos cerrados (16 pp)
Forro e Cartulina couché brillante de 300 g.

Offset, seleccidn a color 4 x 1 tintas
Laminado mate frente
Acabado rustico cosido

Tamano final

Tamano final 21.5 x 28 cm.

Solapas

No

Tiraje

50, 100, 200, 300 400, 500, 1000, 1500, 2000 y 3000 ejemplares, mas 5
sobrantes para reposicién
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En caso de que el Tribunal Electoral, requiera la impresion de alguna obra que no se ajuste a las
especificaciones antes mencionadas, se solicitara al prestador de los servicios, la cotizacion respectiva,
la cual se analizara y, ésta, debera contar con la autorizacién escrita de la Subdireccion de Produccion
Editorial del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion previo a la prestacion de los servicios.
La cotizacién debera ser enviada minimo en 1 dia y maximo en 2 dias habiles, siempre y cuando no se
requiera de procesos especiales, ya que esto podria demorar la entrega de la misma.

El prestador de servicios debera presentar como parte de su propuesta:

1. Un tabulador de cotizaciones de acuerdo con las especificaciones de las fichas técnicas y tirajes
por coleccion (en el formato adjunto) el cual debera ser respetado durante la vigencia del
contrato.

2. Un calendario de trabajo anual en el cual se especifiquen los dias de inicio y fin de labores, dias
de asueto y fechas no laborables.

Durante la vigencia del contrato, el prestador de servicios debera realizar las siguientes
actividades:

A) Pruebas de color y autorizacion

e Generara pruebas de color de interiores y forros para revisar la imposicion de pliegos y
comparar con los originales. Las pruebas de color deberan entregarse maximo a los 2 dias
habiles posteriores a la fecha de solicitud, en las instalaciones de la Editorial del TEPJF.

o Para obtener las densidades de color adecuadas en los forros se prepararan pruebas
de color con pruebas digitales, fotograficas o cualquier prueba en alta resoluciéon que
el proveedor ofrezca y que garantice la correcta correspondencia del color.

o Cuando alguna obra requiera color en sus paginas interiores, se prepararan las
pruebas de color necesarias para su autorizacion y visto bueno (ademas de los
forros).

o En todos los casos las pruebas de color seran revisadas y autorizadas por la Editorial del
TEPJF quien dara el visto bueno de impresion.

e En caso de que la Editorial del TEPJF solicite que se hagan correcciones, se enviaran los
archivos corregidos por parte de la Editorial nuevamente al prestados de servicios y se
reiniciara el conteo de los dias para la generacion de pruebas de color y autorizacion, las
pruebas de color no deberan causar ningun cargo extra.

e Una vez que el trabajo esté autorizado, se notificara via correo electronico al prestador de
servicios (maximo 2 dias habiles después de la recepcion de las pruebas de color), el cual
debera iniciar con los procesos de impresién.
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B) Impresion y encuadernacion
o Una vez que estén aprobadas las pruebas de color, el prestador de servicios adjudicado
generara la salida para CTP (Computer to Plate, salida que no implica negativos) y contara
con maximo 10 dias habiles para realizar la impresion de la obra y entrega en el almacén.

o Solo en casos muy necesarios se requerira que los funcionarios de la Editorial del
TEPJF acudan a las instalaciones del prestador de servicios adjudicado a dar visto
bueno a pie de maquina, ello sin afectar el cronograma de entrega.

¢ Una vez realizados la impresion y los procesos de acabado (doblez, alce, costura) previos
a la encuadernacion final de la obra, el prestador de servicios adjudicado enviara a las
oficinas de la Editorial del TEPJF una capilla final para revisar y autorizar la encuadernacion
de la obra.

e Una vez autorizada la capilla por parte de la Editorial del TEPJF, se procedera a la
encuadernacion final de la obra.

o En caso de que se requiera algun acabado especial (encartes, acondicionado de
obras) el prestador de servicios adjudicado debera recolectar los materiales en el
domicilio que la Editorial designe y enviar una muestra final del ejemplar (a las
instalaciones de la Editorial del TEPJF), misma que debera autorizarse previo a la
produccién completa.

Empaque
e Se conformaran cajas de acuerdo con las especificaciones de cada trabajo, cada caja
debera ser debidamente sellada, etiquetada con el nombre de la publicacion e identificada
(1 de 15, 2 de 15, 3 de... etcétera).

Entrega
e El prestador de servicios debera confirmar (48 horas antes de la fecha programada) via

correo electronico, la disponibilidad para la recepcién del material en el almacén, ello con el
fin de establecer una cita y cumplir con el procedimiento para el ingreso de visitantes y
vehiculos, indicando:

Fecha en que llegara el prestador de

servicios al almacén

Hora en que llegara el prestador de

servicios al almacén

Nombre(s) del personal del prestador de
servicios que ingresara

Datos del vehiculo del prestador de Modelo
servicios que ingresara: Color
Placas
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Es importante mencionar que no se recibira material que no haya sido programado con 48
horas de anticipacion.

1 dia habil antes de la fecha establecida para la entrega, se deberan enviar 5 muestras a
las oficinas de la Editorial del TEPJF para visto bueno.

El horario de recepcién del almacén es de 10:00 a 14:00 y de 15:00 a 18:00 horas.

La entrega se formalizara con una remision original.

El material debera entregarse en una sola exhibicion —sin entregas parciales— en las
instalaciones del almacén de la Editorial del TEPJF

Después de la entrega, se realizara el conteo y la revision aleatoria del material recibido vy,
en caso de no existir ninguna inconformidad por parte de la Editorial del TEPJF, se notificara
por escrito la entrada al almacén del material.

Una vez confirmada la entrada al almacén, el prestador de servicios adjudicado contara con
2 dias habiles para la presentacion de la factura correspondiente.

Situaciones especiales

Urgencias: el proveedor adjudicado debera tener la capacidad para atender urgencias en
un maximo de 5 dias habiles para impresion y encuadernacion, para lo cual se acordara el
porcentaje del tiraje que se requiere entregar con caracter de urgente y se determinaran la
fecha de entrega del material que no se requiere con urgencia. La peticion de urgencias por
parte del Tribunal Electoral sera excepcional limitado a 5 eventos por afio y de acuerdo a la
complejidad de los materiales.

Cualquier error no imputable a la Editorial del TEPJF debe ser subsanado por el proveedor
(defectos de calidad e impresion), sin costo adicional para el Tribunal Electoral.

C) Procedimiento para la solicitud de impresiones:

La Editorial del TEPJF:

Proporcionara via correo electrénico, servidor FTP, o similar, los archivos electronicos de la
obra en formato PDF.

Solicitara confirmacion de la orden de produccién por correo electronico al prestador de
servicios adjudicado, adjuntando la ficha técnica de la obra.

Proporcionara el cronograma de la obra en el que se indicaran las fechas de cada etapa, de
acuerdo con el cuadro del flujo de trabajo.

El prestador de servicios debe tomar en cuenta el siguiente FLUJO DE TRABAJO:

Cuadro de flujo de trabajo para el programa editorial del TEPJF 2024.

(expresado en dias habiles)
Cotizacion Maximo
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Cuadro de flujo de trabajo para el programa editorial del TEPJF 2024.

(expresado en dias habiles)

Envio de archivos electrénicos y cronograma 2 dias
Solicitud de confirmacion de orden de produccion.

Pruebas de color y autorizacion
Generacion y envio de pruebas de color 2 dias
Revisién y autorizacion (o, en su caso, modificacion) de
pruebas de color 2 dias
Notificacion por correo electrénico

Impresion y encuadernacion Maximo
Impresion
Envio de capilla y autorizacion
Encuadernacién y empaque 10 dias
Impresion bajo demanda (cuando se requiera)
Entrega

Total Maximo

16 dias
D) El prestador de servicios debera contar con los siguientes requerimientos técnicos

minimos, instalados en una sola planta de operacion:

Equipos de computo y software: Computadoras: Apple Mac OS 13 (en adelante), Software de
disefo: Adobe Creative Suite (actualizada a 2023).

Equipos de preprensa: Software de imposiciéon de pliegos, pruebas de color de alta definicion,
CTP (Computer to plate) para generacion de placas.

Equipos de impresion: Maquinas de impresion 8 oficios 1 x 1 tintas (de preferrencia con sistema
Perfector), Maquinas de impresion 4 u 8 oficios 4 tintas ( 0 mas). Todas con sistema de registro
y control de tinta electronico.

Equipos de acabado: Dobladoras automaticas, Costura de hilo (de preferencia automatica),
encuadernadoras automaticas, engrapadoras automaticas, laminadoras, guillotinas lineales y
trilaterales.

Area de acabado manual.

Area de embarques.

Servicio de mensajeria y transporte para envio de muestras y materiales impresos.

Controles de calidad en el proceso.
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FORMATO PARA COTIZACION

El prestador de servicios debera considerar en su propuesta el siguiente formato para cada una de las
colecciones, realizando el ajuste en la cantidad de pliegos y en los tirajes solicitados.

Tabuladores por coleccion:

Nombre de la coleccion
Coleccion

Tiraje (especificado por coleccion)

No. De
pliegos

1000 1500 2000
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Nombre de la coleccion

Coleccién _ . »
Tiraje (especificado por coleccién)

A, B8 1000 1500 2000

pliegos
25

26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45

Condiciones de pago

El pago se realizara 15 dias habiles posteriores a la prestacion de los servicios a entera satisfaccion de
la Subdireccion de produccion Editorial del Poder Judicial de la Federacién, asi como de la presentacion
del comprobante fiscal digital por internet (CFDI), correspondiente.

ALFONSO JESUS Firmado

digitalmente por
MOSTALAC ALFONSO JESUS

CECILIA MOSTALAC CECILIA
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