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ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO NACIONAL
ELECTORAL POR EL QUE SE MODIFICA EL REGLAMENTO DEL INSTITUTO
NACIONAL ELECTORAL EN MATERIA DE TRANSPARENCIA ¥ ACCESO A LA

INFORMACION PUBLICA

GLOSARIO

CPEUM Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

DOF Diaro Oficial de la Federacion

INE Instituto Nacional Electoral

INAI Instituto Nacional de Transparencia y Proteccion de Datos
Personales,

LGIPE Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales

LGTAIP Ley General de Trasparencia y Acceso a la Informacion Publica

LFTAIP Ley Federal de Trasparencia y Acceso a la Informacion Plblica
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesian

LGPOPPSO daﬂuﬂ Sujetos Obligados.

LGA Ley General de Archivo

RIINE Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral

RPDP Reglamento del Instituto MNacional Electoral en materia de
Proteccion de Datos Personales

RTAIP Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia de
Transparencia y Acceso a la Informacidn Plblica

UTYPDP Unidad Tecnica de Transparencia y Proteccidn de Datos

Personales




Inafriuto Maclonal Electoral
CONSEJO GENERAL

ANTECEDENTES

1. Reforma constitucional en materia de transparencia. El Decreto por el que se
reforma y adiciona el articulo 6 de la CPEUM, publicado el 7 de febrero de 2014 en
el DOF, amplia el catilogo de sujetos obligados directos en materia de
transparencia y acceso a la informacion publica para incorporar a los partidos
politicos y organcs constitucionales auténomos, y modifica |a estructura, funciones
y objetivos del organismo garante en materia de acceso a la informacion y
proteccién de datos personales.

2. Reforma constitucional en materia politico-electoral. El 10 de febrero de
2014, se publico en el DOF, el Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan
diversas disposiciones de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
&n materia politico-electoral.

3. Expedicion de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.
El 23 de mayo de 2014, se publicd en el DOF, el Decreto por el que se expidio la
LGIPE, misma gue abrogd al Cédigo Federal de Instituciones y Procedimientos
Electorales.

4. Aprobacién del RTAIP. El 02 de junio de 2014, el Consejo General del INE
expidit el RTAIP mediante el Acuerdo INE/CGT70/2014, con el objeto de armonizar
la normatividad del Instituto Macional Electoral con la nueva LGIPE y el régimen
transitorio prewisto en la reforma constitucional en materia de transparencia y
acceso a la informacidn publica.

5. Expedicion de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacian
Publica. El 4 de mayo de 2015, se publict en el DOF, el Daecreto por el que se
expide la LGTAIP, con vigencia a partir del 5 de mayo de 2015

6. Nuevo RTAIP. El 27 de abril de 2016, el Consejo General del INE aprobo el
Acuerdo INE/CG281/2016 para expedir un nuevo RTAIP, a partir de las
disposiciones sefialadas en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

7. Expedicién de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica. EI § de mayo de 2016, se publicd en el DOF el Decreto por el que se expide
la LFTAIP
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B. Modificacion al RTAIP. El 14 de octubre de 2016, mediante Acuerdo
INE/CGT724/2016, el Consejo General del INE aprobéd modificar el RTAIP, en
cumplimiento con la sentencia de la H. Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion, recaida al recurso de apelacion identificado con el ndmero
de expediente SUP-RAP-238/2016 y acumulados.

9. Expedicion de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de los Sujetos Obligados. El 26 de eneroc de 2017, se publicd en el DOF
el Decreto por el que se expide la LGPDPPSO, con vigencia a partir del 27 de enero
de 2017,

10. Aprobacién del RPDP. El 22 de noviembre de 2017, mediante Acuerda
INE/CG557/2017, el Consejo General del INE aprobd el RPDP, con el objeto de
armonizario con la LGFDPPS0.

11. Expedicion de la Ley General de Archivos. El 15 de junio de 2018, se publicd
en @l DOF el Decreto por el que se expide la LGA, con vigencia a partir del 15 de
junio de 2018

. Competencia. El Consejo General es competente para emitir el presente
Acuerdo, de conformidad con el articulo 44, numeral 1, incisos a) y b), de la LGIPE,
gue establece como atribuciones de dicho drgano colegiado, aprobar y expedir los
Reglamentos interiores necesarios para el debido ejercicio de las facullades y
atribuciones del Instituto; asi como vigilar la oportuna integracién v adecuado
funcicnamiento de los drganos del INE

Il. Fundamentos que sustentan la determinacion

Disposicidn constitucional. El articulo 8, apartado A de la CPEUM, establece que
para el ejercicio del derecho de acceso a la informacion, la Federacién y las
entidades federativas, en el ambito de sus respectivas competencias, consideraran
que toda la informacion en posesion de cualquier autoridad, entidad, Grgano y
organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, drganos auténomos,
partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona
fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de
autoridad en el ambito federal, estatal y municipal, es plblica y stlo padra ser
reservada temporalmente por razones de interés publico y seguridad nacional,
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Funcion estatal y naturaleza juridica del INE. La organizacion de las elecciones
es una funcion estatal gue se realiza a traves del INE y de los Organismos Publicos
Locales. El INE es un organismo plblico autbnomo dotado de personalidad juridica
y patnmonio propio, en cuya integracion participan el Poder Legislativo de la Unidn,
los Partidos Politicos Nacionales y los ciudadanos, en los términos que ordene la
Ley. En el ejercicio de esta funcion estatal, la certeza, legalidad, independencia,
imparcialidad, maxima publicidad y objetividad seran principios rectores, de
conformidad con los articulos 41, parrafo segundo, Base V, apartado A, parrafos
primero y segundo de la CPEUM y 30, numeral 2 de la LGIPE.

Estructura del INE. El INE contara en su estructura con 6rganos de direccion,
gjecutivos, técnicos y de vigilancia. Los érganos ejecutivos y técnicos dispondran
del personal calficado necesarioc y especializado para el ejercicio de sus
atribuciones, el cual formara parte del Servicio Profesional Electoral Nacional o del
personal de la rama administrativa que se regira por las disposiciones de la LGIPE
y del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional que con base en ella
apruebe el Consejo General, regulando las relaciones de trabajo con las personas
servidoras publicas del crganismo publico,

El articulo 34, numeral 1, de la LGIPE, prevé como érganos centrales del INE, al
Consejo General, la Presidencia del Consejo General, la Junta General Ejecutiva v
la Secretaria Ejecutiva.

Fines del INE. El articulo 30, numeral 1, de la LGIPE establece que son fines del

INE

a) Contribuir al desarmrollo de la vida democratica;

b} Preservar el fortalecimiento del régimen de partidos;
c) Integrar el Registro Federal de Electores;

d) Asegurar a las y los ciudadanos el ejercicio de sus derechos politico-
electorales y vigilar el cumplimiento de sus obligaciones;

el Garantizar la celebracién periddica y pacifica de las elecciones federales, asi
como ejercer las funciones que la Constitucion le otorga en procesos locales;

f) Velar por la autenticidad del sufragio;

al Promover el voto y coadyuvar a la difusion de la educacion civica v la cultura
democratica, y

h) Fungir como autoridad uUnica para la administracion del tiempo gque
corresponde al Estado en radio y television
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Atribuciones del Secretario Ejecutivo. El articulo 49, numeral 1 de la LGIPE,
sefiala que el Secretano Ejecutivo coordina la Junta General Ejecutiva, conduce la
administracion y supervisa el desarmollo adecuado de las actividades de los érganos
gjecutivos y técnicos del INE.

Asimismo, en términos del articulo 51 de la LGIPE, entre las atribuciones del
Secretario Ejecutivo esta el cumplir con los acuerdos del Consejo General, someter
al conocimiento y, en su caso, a la aprobacion de este 6rgano colegiado los asuntos
de su competencia; onentar y coordinar las acciones de las Direcciones Ejecutivas
y de las Juntas Locales y Distritales ejecutivas del INE, informando
permanentemente al Presidente del Consejo General, asi como las demas que le
encomiende el propic Consejo, su Presidente, la Junta General Ejecutiva v la
LGIPE,

Atribuciones de la UTyPDP. El articulo 80, numeral1, incisos a), d) y f), del RIINE,
preve dentro de las atribuciones de la UTyPDP las de establecer los mecanismos y
buenas practicas para fortalecer la cultura institucional de transparencia, rendicion
de cuentas y proteccion de datos personales. potenciar el derecho a la informacion,
emitir opiniones y elaborar dictamenes y analisis de transparencia, acceso a la
informacion, proteccion de datos personales y gestion documental que propicien la
correcta aplicacicn de la normatividad en esas materias, asi como proporcionar a
los Grganos del Instituto el apoyo técnico necesario en materia de transparencia,
acceso a la informacion, proteccion de datos personales y gestion documental.

ll. Motivos que sustentan la necesidad de reformar el RTAIP

La reforma constitucional en materia de transparencia, aprobada en 2014,
establecio nuevas bases y principios en materia de acceso a la informacion puablica,
proteccién de datos personales y gestion documental, con el fin de homologar en
todas las agencias del Estado Mexicano las nomas y procedimientos para
garantizar el derecho de acceso a la informacion publica v la proteccién de datos
personales.

La aprobacion de las leyes General y Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, asi como la Ley General de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados fueron los primeros pasos en la direccion
marcada por la reforma constitucional de 2014, sin embargo, para garantizar
efectivamente el derecho a la informacion publica y a la proteccién de datos
personales en el sector publico, resulta indispensable contar con disposiciones para
organizar, conservar y administrar los documentos en posesion de cualguier
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organismo del Estado Mexicano, asi como los que se encuentran en poder de
partidos politicos, fideicomisos, fondos plblicos o de cualguier persona fisica, moral
o sindicato que reciba y ejerza recursos pulblicos.

La entrada en vigor de la Ley General de Archivos el 15 de junio de 2018 implic
para todas las instituciones publicas un cambio importante en sus procedimientos
de gestion documental, lo que, en el caso del INE implica actualizar su normativa
interna en la materia, no solo para atender las disposiciones sefialadas en esta Ley,
sino también para cumplir con los principios rectores de la funcidn electoral, entre
ellos, el de maxima publicidad, que fue incorporado por los legisladores en la
reforma constitucional de 2014,

En efecto, las reformas que se propone realizar al RTAIP tienen como objeto
precisar las atribuciones que diversos drganos del Instituto deben ejercer en materia
archivistica y establecer los procesos internos para administrar los documentos bajo
resguardo del INE, para que sus areas atiendan oportunamente las solicitudes de
informacién publica que reciben, garanticen correctamente el ejercicio de los
derechos de acceso, rectificacion, correccion y oposicidn en materia de datos
personales y protejan adecuadamente la informacion que, por su valor histdrico,
forme parte del patrimonio nacional.

Ademas de actualizar la normatividad interna en materia de gestién documental, las
reformas al RTAIP norman con mayor claridad los procedimientos mediante los
cuales las areas responsables del Insfituto ponen a disposicién en Intermet la
informacion publica de oficio que sefialan las leyes general y federal en materia de
transparencia. con el fin de precisar las atribuciones y responsabilidades en este
aspecto.

En concreto, las principales propuestas de modificacian son las siguientes:

a) Modificacion, derogacion y adicion de definiciones en el glosario;

b}  Modificacidn al objeto e interpretacion del RTAIP.

c) Simplificacion del capitulo referente a las obligaciones de transparencia;

d} Adecuacion de los aspectos generales para el cumplimiento de las
obligaciones de transparencia;

&) Mejora al procedimiento interno para atender las obligaciones de
transparencia, asi como los procesos de denuncia y verificacion;

f) Adecuacion con la norma aplicable para la difusidn de informacion de inlerés
publico y transparencia proactiva;
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g) Cambios en la denominacion de encuestas por comentarios web y mejoras
al proceso de alencion;

h) Medificacion de las atribuciones de la UTyPDP,

1) Modificacion de las atnbuciones de la Direccion de Politicas de Transparencia,

1 Adecuacion de los preceptos legales de las obligaciones de las y los servidores
publicos:;

k)  Adecuacion de las disposiciones en materia de archivos conforme la Ley
General de Archivos;

) Atribuciones del Comité de Gestion y Publicacion Electrénica;

m)  Adecuaciones en las atribuciones de INETEL,

nj Adecuaciones en las atribuciones del Comité de Transparencia,

o) Mejoras en el apartado de capacitacion en materia de transparencia y.

[+]] Usa del lenguaje incluyente en la redaccion del Reglamento.

Conforme a lo antenor, este Consejo General estima procedente la aprobacién de
las propuestas de modificacién que se presentan, toda vez que, tienen como
proposito dar continuidad al ejercicio de las alribuciones y cumplimiento con las
obligaciones en materia de transparencia y acceso a la informacién de esta
institucion, asi como armonizar la regulacién prevista en la LGTAIP, LFTAIP,
LGPDPPS0 y la LGA con el RTAIP, lo cual facilitara la salvaguarda del derecho de
acceso a la informacion de las personas.

En virtud de los Antecedentes y Considerandos anteriores y, con fundamento en los
articulos 6, apartado A y 41, pamafo segundo, Base V, apartado A, parrafos primero
y segundo de la Conshitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: 30,
numerales 1y 2, 34, numeral 1; 44 numeral 1 incisos a) a y b); 49, numeral 1 y 51
de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales; y articulo 80,
numeral 1, incisos a), d) y f) del Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral,
el Consejo General del Instituto Nacional Electoral emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueban las modificaciones a los articulos 1; 2, numeral 1, fraccion
LGN W, WL WL VI, I, X, X0, XH, X, X1V, XV, XV, X0, X0V, XX, XX,
XXM, AR, XXV, XXV, 0V, X0V, XXX, XXX, XK1, 200X, XXX, XXXV,
MIAV, KOV XL, XLE XLI, XLIN, XLV, XLY, XLWVI, XLV, XLVIN (ahora |, 1, IV, W,
VI VI &, X0, XL XN, XV, XV, XL 00T 0K, DO, 205001, X000, XXV, XOEvI, XXV,
KNI, JOEEX, 2006, 300G, 200KV, 300V, 200001, MO0V, 2000011, XXX, XL, L1
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XL, LI, L, LV, LV, LV LV LXIY, LXV, LXVI); 3, numerales 1y 2, 4, numeral 1,
parrafos uno y dos; 5; 6, numerales 1, 2, 3, parrafo 2, 4 y 5; 7, numeral 1 (ahora
articulo 7, numerales 1 y 2); 7, numeral 1, fraccion 1l (ahora articulo 7, numeral 2,
fraccion 1), 7, numeral 1, fraccion Il (ahora articule 7, numeral 2, fraccion Il); 7,
numeral 1, fraccidn IV (ahora articulo 7, numeral 2, fraccion lI); 7, numeral 1,
fraccién VI (ahora articulo 7, numeral 2, fraccidn IV); B, parrafos dos, tres v cuatro
{ahora articulo 8, numerales 1, 2 v 3), 8, numeral 1 {ahora articulo 8, numeral 3,
parrafo unc); 8, numeral 1, fraccion IV (ahora articulo B, numeral 3, fraccian VIII); 8,
numeral 1, fraccién V (ahora articulo B, numeral 3, fraccion 1X); 9, pamrafos uno y
dos; 9, numeral 1, fracciones |, Il, IV, VI, VII; 10, numeral 1; 10, numeral 6 (ahora
articulo 10, numeral 4, fraccion 1); 11, numerales 1, 2 y 3, Capitulo IlI; 12, numeral
1, fracciones |, I1, 1, IV, V, VI, parrafo 3 y VII, parrafo 2; 13, numerales 2,3 y 4; 14,
numeral 1, fracciones | y Il; 15, numeral 1, numeral 2, fraccion lll, numeral 6; 18,
numeral 1, fraccion V, 17, numeral 2; 18, numerales 1y 2; 20, numeral 1, fracciones
1, 1, WL VI VI IX; 20, numeral 1, fracciones X1 X1V, XV, XV, XV, XV XX,
XK, XX, XX y XX {ahora articulo 20, numeral 1. fracciones XIV, XV, XVI XVl
AV, XIX, XX, XXI, XX, XX y XXV, 21, numerales 1y 2, fracciones |, 11, 1II, IV,
VI VL X y Xil; 22, numerales 1y 2, fracciones |, I, 1L, IV, W, VI, VIII; 22, numeral
2, fracciones IX, X, XI, XIl, XIll y XIV (ahora XI, XII, X, XV, XV y X\V1; 23, numeral
1, fracciones |, lIl, numeral 2; 24, numeral 1; 24, numeral 1, fracciones I, IV, V, VI,
VI, VI IX y X (ahora articulo 24, numeral 1, fraccion IV, V, VI, VII, VI, IX, X y XI);
25, numeral 1, fracciones |, Il, Il IV, ¥, VI, Vil y Vill, numeral 2, numeral 4, fracciones
I X1, X1 y X1V, 26, numeral 3; 27, numerales 1 y 2; 28, numeral 2, fraccién |, V
parrafos dos y tres, numerales 4, 6, 8, 9 y 13; 29, numeral 1, parrafos uno y dos, y
numeral 2; 30, numeral 1, 31, numerales 1y 3, 32, numerales 1, 3, 5y 6; 33, numeral
1, 34, numerales 2 y 4; 35, numeral 1, fracciones 1, Il y lll, incisos b) y ¢), numeral 2,
inciso a), fraccion IV, incisos c), d), ) y f); 36, numerales 2, 4 y 5; 37, numeral 1; 38,
numeral 4; 38, numeral 1; 40; 41, numerales 1, 2, 3y 8; 41, numeral 6 (ahora articulo
41, numeral 3); 42, numerales 1, 2, 3, fracciones |, I, Il y IV; 43 {(ahora articulo 47),
44 (ahora articulo 45); 45, numeral 1 (ahora articulo 48, numeral 1) 45, numeral 1,
fracciones Il, IV, V y VI (ahora articulo 48, numeral 1, fracciones |, |1, 1l y \); 45,
numeral 2, fraccion VIl y numeral 4 (ahora articulo 48, numerales 2, fraccion Vil y
numeral 4), 46 (ahora articulo 49); 47 (ahora articulo 50); y 48 {ahora articulo 51)

De las adiciones a los articulos 2, numeral 1, fracciones I, V1, IX, XV, XVII, XIX,
FCN, FOCKIE, XXX, XL, XLIV, XLV, XLVI, XLVIL, XLV, XLIX, L, LI LV, LI, LX,
LXI. LXIl y LXNI; 6, numerales 6, 7 y 8, 7, numeral 2, fracciones V y VI 8, numeral
3, fracciones |, I, 1L, IV, V, V1 y VI 8, numeral 3, fraccion X; articulo 9, numeral 1,
fraccion 1ll, 10, numerales 1, fracciones |, Il y Ill, y numerales 2 y 3; 12, numeral 1,
fraccion VIlI; 20, numeral 1, fracciones XII, Xl y XXIV; 22, numeral 2, fracciones |1X
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y X. 24, numeral 1. fraccion |Il; 25, numeral 4, fraccion XV; 41, numerales 4 y §; 42,
numeral 3, fracciones V, VI, VI, VIIl, IX y X; 43, 44; 48; y 48, numeral 1, fracciones
IV v V. Y de la derogacién de los articulos 2, numeral 1, fracciones XIX, XX, XXXV,
XXXV y XXXIX; 7, numeral 1, fraccion |, V, VI y VIII; 8, numeral 1, fracciones |, I
y I} 8, numeral 1, fraccion 1Il; 10, numerales 2, 3, 4 y 5; 11. numeral 4; 12, numeral
1, fraccion VIII; 20, numeral 1, fraccién XII; 25, numeral 5; 41, numerales 4, 5y §;
45, numeral 1, fracciones | y lIl; del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en
maleria de Transparencia Proteccidn de Datos Personales para quedar en los
sguientes terminos:

Articulo 1
Del abjeto del Reglamento

El presente Reglamenio tiene por objeto establecer los drgancs compelentes, critenos y
procedimientos institucionales para garantizar a toda persona el derecho humano de acceso a la
informacidn plblica en posesion del Insbiubo Macional Electoral, asi como ka debida gestion
documental

Articulo 2
Del Glosaria

1. Ademas de las definiciones previstas en los articulos 3 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Plblica. 4 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica y 4 de la Ley General de Archives, para los efectos del presents Reglamento, se entendera
por:

|. Acta: La relacion escrita y parmenorizada de las deliberaciones, y decisiones en las sesiones
de los drganos colegiados y tecnicos;

Il Archivo. Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por kas areas dal
Instituto Maconal Electoral, en &l ejercicio de sus atribucionas y funciones. con independeancia dal
SOpOMe, espacio o lugar en que S8 resguarden;

lil. Archivo de concentracidn: Al integrado por documentos transferidos desde las dress o
unidades productoras. cuyo uso y consulta es esporadica y que permanecen en &l hasts su
disposicidn documental,

IV. Archive de tramite: Al integrado por documentos de archive de uso cotidiano y necesario
para el ejercicio de las atnbuciones y funciones de las areas del Institute Macional Electoral;

V. Archivo histarico: Al infegrado por documentios de consarvacian permanente y de relevancia
para la memana instilucional y nacional de cardcter publico,

Vi. Area de correspondencia Es la responsable de la recepcitn, registio, seguimiento ¥
cespacho de la documentacion para la integracion de los expedientes de los archivos de tramite
oe cada area. En su caso, de las dreas que conforman la Oficialia de Partes Coman;
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VIl Areas: Aguellas unidades administrativas del Instituto Nacional Electoral sefialadas en la Ley
General de Instituciones y Procedimientas Electorales, en el Reglamento Interior del Institutoa
Nacional Elecloral y en otras disposiciones administrativas de cardcter general. que en
cumplimignto de sus alribuciones, funciones y competencias puedan tener informacion bajo su
resguardo

Vill. Clasificacion: El proceso por €l que el Instituto Macional Elecloral determina que la
informacion én su poder actualiza alguno de los supuestos de reserva o confidencialidad,

IX. Comentarios Web: Dudas, comentarios, preguntas, sugerencias, opiniones y quejas qua la
ciudadania y las personas al servicio piblico del Instituto Naconat Electoral realizan a fravés del
apariado destnado en los portales de internat & intranet del Institulo Nacional Elactoral,

X. Comisiones: Las comsiones permanenies y temporales del Consejo General

Xl. Comité: El Comité de Transparencia;

Xll. Comité de Gestion: El Comite de Gestién y Publicacién Electrémea;

XIll. Comunicacidn Social: La Coordinacion Macional de Comunicacion Social,

XIV. Consejera o Consejero Presidente’ La Consejera o &l Consejero Presidente del Consajo
General del Ingituto Macional Electoral;

XV. Consejo General: El Consejo General del Instituto Nacional Electoral,
XV1. Constitucidén: La Constitucidn Politica de los Estados Unidas Mexicanos;

XVIl. Consulta directa: La prerrogatva qua tene ioda persona para acceder a la infarmacian en
l2 oficina habilitada para tal efecto;

EVIIL COTECIAD El Comité Técnico Interno para ia Administracion de Documentos,

XIX, Cuadro de clasificacion: El documento aprobado por el Comité de Transpasencia, que
describe |os criterios que debaen amplear |as dreas responsables para elaborar la versidn publica
de documentos que se publican en cumplimiento de las oblgaciones de fransparencia:

XX. Datos ablertos: Los datos digitales de caracter publco gue son accesibles en linea, que
puadan ser usados. reulilizados v redistribuidos por cualquier persona interesada y gue tienen las
caracteristicas sguientas

a) Accesibles: Los datos disponibles para la gama mas amplia de las y los usuarios, para
cuslquier propdsitn

b) Integrales: Contienen el tema que describen a detalle y con los metadatos necesarios,
€} Gratuitos: Se oblienen sin entregar 2 cambio contraprestacion alguna;

d} Mo discriminatorios: Los dalos eslan disponibles para cualquier persona. sin
negesidad de regisino;
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&} Oportunos: Son actualzados, pencdicamente, conforme se generen,

f} Permanentes: S& conservan en &l tempo, para ko cual las versiones hiskdeicas
relevanies para uso publico se mantendran disponibles con dentificadores adecuados al
g} Primarios: Provienen de la fuente de origen con el maximo nivel de desagregacion
pasibla;

h} Legibles por magquinas: Deberdn estar estructurados, inial o parcialmenie, para ser
procesados e interprefados por eguipos electrdnicos de manera sutomalica,

i) En formatos abiertos, Loz dalos estaran disponibles con el conjunto de caracteristicas
lécricas y de presentacitn que comesponden a fa estruciura [dgica usada para almacenar
datos &n un archive digital, cuyas especificaciones técnicas estin disponibles
plblicaments, gue no suponen ung dificulfad de acceso v que su aplicacidn v reproduccion
no estén condicionadas a contraprestacian alguna; y

fl De libre uso: Cian |z fuente de origen como Onico requerimiento para ser ublizados
iramante.

XXl Datos personales: Cualguier informacin concemiente a una persona fisica, identhcada o
identficable. Se considera que una persona es dentificable cuando su identidad pueda
determinarse directa o indirectamente a través da cualguier informacion,

XXIl. Derechos ARCO: Los derechos de acceso, reclificacion, cancelacidn y opoasicidn al
fratzmiento de datos perscnales:

XX Declaracion de inexistencia: Acto por el que el ares competente para detentar la
informacion, con base en sus facullades, compeatencias y funciones, manifiesta que la informacidin
requenda por alguna perscna solicitante no obra en sus archivos,

XXIV. Dia habil: Todos los dias a excepcidn de kos sabados, los domingos, les no laborables en
terminos de |a Ley General de Instituciones y Procedimientos Electarales, y aguellos en los que
no haya actividades en el Instituto Nacional Electoral, ain en Process Elecloral, asi como los
determinados por af Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de
Datos Personales

XXV. Enlace de obligaciones de transparencia: La persona servidora plblica designada por |a
o el titular del drea, que se encarga de coordinar la publicacion de fa informacion gue da
cumplimiento &l articulo 5 de este Reglamento;

XXVL. Enlace de transparencia: La persona senvdora publica que, en representacion de su area
o de algun drganc colegiade ded Instituto Macional Electoral, recibe y da trémite a las solicitudes
de acceso a la mformacién y de datos personales. Deberd tener nivel minimo de jefatura de
Departaments o sU equivalents;

XXVIl. Enlace web: La persona servidora pablica designada por |2 o el titular del area, encargada
de vanhcar que la genaracion de los contendos que se publiquen estén apegados a la facilidad
de acceso, Ademas, de solicitar la modificacion y retiro de la informacion de os portales de
infernet & infranel del Instiuta Nacional Elecioral,
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XXVil. Formatos abierios: Conjunto de caracteristcas técnicas y de presentacion de la
infarmacidn que corresponden a la estructura Idgica, usada para almacenar dalos de forma
infegral vy facilitan su procesamiento digital, cuyas especificaciones estdn disponibles
piblicaments y gue permiten el acceso sin restriccion de uso por parte de [as personas usuarias,

XXIX. Formatos accesibles: Cualquier manera o forma alternativa gue dé acceso a las parsonas
solicitanies de informacidn en farma tan viable y codmoda como la de las personas sin
discapacidad, ni otras dficullades para acceder a cualguier texto impreso Yo cuslquier oiro
formato convencional en el que |a informacidn peeda encontrarse;

XXX, Gestion documental: Al tratamiento integral de la documentacién a lo largo de =u ciclo
vital, a través de la ejecucién de procesos de recepcidn, produccidn, organizaciin, acceso,
cansulta, vakoracidn documeantal ¥ consenvackin,

XXXl Gestor o gestora de Contenidos: La persona servidora piblica encargada de revisar el
contenico editorial de ka3 informacidn a publicar en los portales de internet & intranet del Instituto
Macional Electoral,

XX XIL. Grupo Interdisciplinario: El Grupo Interdisciplinanc en materia de archivos gue se define
& los articulos 4, fraccign XXXV, v 50 de |a Ley General de Archivos:

XXX, Grupo de Trabajo: El Grupo de rabajo en materia de Transparencia;

KXKIV. INAL: EI Instituto Nacional de Transparencia, Acceso 8 I8 Informacidn y Proleccion de
Catos Personales:

XXXV. INETEL: El servicio telefénico de consulta inatitucional, gue realiza tareas de orentacion
a la ciudadania y de apoyo a las dreas del Instituto Macional Electoral. en temas o asuntos de
competencia de esle Institufo;

XXXV, INFOMEX-INE: El s:slema electrdnico autorizade por el Institule Macional Elecioral para
Iramitar las salictudes de acceso a la informacidn y para el ejercicio de los derechos ARCO,

XXXVI. Informacion: La contenida en los documentos que se generen, oblengan, adquieran
transformen o consenven por cualquier titulo;

XXXV Informacion de interés pablico: Aguella en posesién del Instituto Macional Electaral
qué resulta relevante al inlerés de la sociedad, gue es generada. procesada sintetizada con
lenguaje sencillo, claro @ incluyente por las areas, con la finalidad de poneria a disposicion de
Cualgueer persona a traves del portal de internet, sin detrimento de lo sefialado en la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informaciin Poblca:

XXXIX. Ingtituta: El Instituto Macianal Electoral:

XL. Junta: La Junta Genaral Ejecutiva

XLl Ley: La Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales
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XLI. Ley General de Transparencia: La Ley General de Transparencta y Acceso a la
Informacion Pablica;

XLIL Ley de Archivos: La Ley General de Archivos,

XLIW. Ley Federal de Transparencia: La Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacitn Pablica;

XLV. Ley General de Datos Personales. La Ley General de Proteccion de Dalos Pearsonales &n
Posesion de Sujstos Obligados;

ELVI. Linecamientos Generales de Medidas de Apremio: Los Lineamientos Generales que
regulan kas atrbuciones de 1as areas encargadas de calificar la gravedad de |las faitas, asi como
de la notificacidn ¥ ejecucidn de las medidas de apremio previstas en la Ley Federal de
Transparencia;

XLVl Lineamientos de Interés Piablico: Los Lineamientos para determinar los catalogos y
publicacion de informacian de interés plublico, asi como para la emision y evaluacion de palibcas
de transparencia proacliva;

XLV, Lineamientos Técnicos Generales: Los Lineamientos Técnicos Generales para la
publicacion, homologacsin y estandanizacion de la informacidn de las obligaciones establecidas
en el Tiulo Qunts v &n ka fraccidn 1V del articulo 31 de la Ley General de Transparencia ¥ Acceso
2 la Informacion PabSca, gue deben de difundir los sujeics obligados en los portales de intecnel
¥ &n la Plataforma Nacional de Transparencaa,

XLIX. Limeamientos Técnicos Federales: Los Limeamienios Técnicos Federales para la
publcacidn, homoalogacidn v estandanzacion de la informacion de las obligaciones establecidas
en el Thule Tercers, Capltulos |y I, de la Ley Federal de Transparencia vy Acceso a la Informacion
Pubbca, gue deben de difundir los sujelos obligados en el ambito federal en los portales de
internel y an la Plataforma Nacional de Transparencia;

L. Lineamientos de Procedimiento de Denuncia Los Lineamientos que establecen el
procedimianto de denuncia por incumplimienta a las obligaciones de transparencia pravistas en
fos articulos 70 @ 83 de |2 Ley General de Transparencia, v 63 a 78 de la Ley Federal de
Transpanrencia,

LL Lineamientos de procedimiento de verificacion Los Lineamientos que establecen el
procedimienta de verificacién y seguimientc del cumplimiento de las obligaciones de
framsparencia que deben publicar kos sujelos obligados del Ambito federal en los portales de
Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia, asl como el Manugl de Procedimientos y
Metodologia de Evaluacidn para verificar el cumplimienio de las obligaciones de lransparencia
que deben publicar los sujetos obligados del ambito federal en los portales de internel y &n la
Plataforma Macional de Transparencia;

LIL Motoria incompetencia: Es aguella gue determina la Unidad de Transparencia dentra de los
tres dias habiles posteriores a la recepcion de la solicitud, sin furno a las dreas;
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Lill. Obligaciones de transparencia: La informacion que debe publicarse en la Plataforma
Macional de Transparencia y en el portal de internet del Instituto, en cumplimiento de lo sefialado
por |a Ley Genesal de Transparencea v 1a Ley Federal de Transparencia;

LIV. Organos colegiados: E| Consejo, Comisiones, Junta, Consejos Locales y Distritales, Juntas
Ejecutivas Locales y Distritales, Comisiones, Comités, Grupos y todos aguellos integrados de
manera colegiada por disposiciones de cardcler general:

LV. Partidos Politicos: Los Partidos Paliticos Macionales y locales. cuya informacién posea el
Instituto de conformidad con las atribuciones conferidas a éste en materia slectoral,

LVl. Plataforma Nacional: La Plataforma Electrénca gue permite complr con los
procedimientios, obligaciones y disposiciones sefialadas en la Ley General de Transparencia para
los swelos obligadas vy organismos garantas, atendiendo a las necesidades de acoesibilidad de
los usuarnos

LVIL Reglamento: El Reglamento del Instituto Macsonal Electoral en Materia de Transparencia y
Apceso a la Informacién Poblica,

LVIll. Responsable del archivo de tramite: La persona servidara publica designada por 2 o &l
titular del area, encargada de coordinar y supervisar en su drea de adscripcion, el cumplimsento
de las activdades relacionadas con la materia archivistica;

LIX. SOT: El Sistema de Cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia del Instituto.

LX. SIPOT: El Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia de la Piataforma Macional,

LXl. Sistema Nacional de Transparencia: El Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccian de Datos Personales:

LXIl. Transparencia Proactiva: El conjunio de actividades que promueven la identificacian,
generacion, publicacion y difusién de informacitn adicional 8 la establecida con cardcler
obligatorio por ka Ley General de Transparencia, que permiten fa generacion de conocimiento
publico Ghbl con un objets claro enfocado en a8 necesidades de seciores de la zociedad
gdeterminados o determinables

LXIl. SUBCOTECIAD: El Subcomité Técnico Interno para ta Administracion de Documentos de
cada Junta Local Ejecutiva del Instituto:

LXIV. Unidad de Transparencia La Unidad Técnica de Transparencia y Proteccidn de Datos
Personales dal Instijuto:

LXV. UNICOM: La Unidad Técnica de Servicios de Informatica;

LXVL Version pablica: El documento o expediente en el que s= da acceso a informacian,
eliminando u omitendo [as partes o seccianes clasificadas,
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Articulo 3
De la observancia del Reglamento.

1. Este Reglamenio es de observancia general vy obligatoria para todas las areas y personas
sarvidoras publicas del Instiuto

2. En |a aplicacién dal Reglamento, se deberd garantizar, &n materia de transparencia y acceso a la
informacién, 108 principios y bases establecidos en el articulo 6o de la Constitucién, fa Ley General
de Transparencia, la Ley Federal de Transparencia, la Ley de Archivos, la Ley General de Datos
Personales, y demas normatividad apcabile

Articulo 4
De la interpretacion del Reglamento

1. El gerecho de acceso a la informacion y [a clasificacian de la informacion. se interpretaran bajo
los principios establecidos en la Constitucion, los tratados internacionales de los gue el Estado
mexicano sed parte la Ley General de Transparencia, la Ley Federal de Transparencia, Ley Genaral
de Dalos Personales Ley de Archivos, el presente Reglamento y demas normatvidad aplicable a la
matena

En la splicacitn @ interpretacidon de este Reglamento deberd prevalecer @l principio de mdxoma
publicidad, conforme a lo dispuesto en la Constitucidn, en los tratados internacionales de los que &l
Estado mexicano sea parte, asl como an las resoluciones y sentencias vinculanies que amian los
grganos nacionales e internacionales especializados, favoreciendo en todo tiempo a kas personas |z
profeccon mas amplia

Para el caso de interpretacidn, se podran lomar en cuenta los criterios, determinaciones y opinianes
de log organismos nacionales e internacionalés. an materia de transparencia

Articulo 5,
Obligaciones de transparencia

El Institule debera poner a disposicitn dal piblico y mantener actualizada, sin que madie peticidn de
pare. i informacién a gue se refiere la Ley General de Transparencia y la Ley Federal de
Transparencia, a través de su pagina de intarmet y en 1a Plataforma Nacional.

Articule 6.
De los aspectos generales para cumplir las obligaciones de transparencia

1. La infermacian que refiere el articulo 5 de este Reglamento debera publicarse de manera que s
facilile su uso, comprensibn, accesibiidad y se asegure su calidad veracidad, oportunidad y
confiabilidad

2. El Comité de Gestdn medianie Acuerdo. establecerd la informacién que deberdn publicar las

#reas responsables. de acuerdo con el ambiln de su competencia. en cumplimienis de las
ooligacionés de transparencia
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3. Las personas titulares de las areas nombraran a las o los enlaces propietanos de cbligaciones de
iransparencia, quienes podran nombrar a los suplentes, Las personas enlaces propietarias tendran
un nivel mimme de Direccidn de Area, an el caso de los drganos cenfrales del Institulo y Vocal
Secrelario para &l caso de los drganos desconcentrados

Las personas enlaces suplentes seran personal adscriic a cada area responsable, con
conocimeenios de la infarmacidn que genere, posee o resguarde al drea y que, por su naturaleza. se
publicara para garantizar el cumplimiento con las obligacionas da transparencia

4. Los nombramientos sefialados en el numeral antenor deberan notificarse a ta parsona titular de la
Direccian de Politicas de Transparencia, adscrita a la Unidad de Transparencia

5. Una vez que [as areas informen a la Direccion de Politicas de Transparencia los nombres de sus
enlaces de obligaciones de transparencia, recibiran |os accesos 0 permiscs para acceder g SOT y
al SIPOT, para publicar fa informacién a su cargo en cumplimients de fas obligaciones de
transparencia

B, Las versiones publicas de los documenios que |as areas elaboren y divulguan en cumplimenio de
las obligaciones de transparencia, deberan sujetarse a los crterios del Cuadro de Clasificacion
aprobado por el Comibé,

Cuando surja un nuevo criterio debera ser sometido a [a aprobacon dei Comilé v, una vaz aprobado,
se incorporara al Cuadro de Clasificacion

7. Una vez gue la informacion publicada en cumpiimiento de |as obligaciones de transparencia haya
conciuldo con los bempos minimos de disponibilkidad y accesibildad determinados en la normatwvidad
aplcable, ésta se dara de baja def portal de internet del Institubo, asi como en los registros ¥ archivos
electroncos o digitakes generados para el cumplimignto de dichas obligaciones, salvaguardando su
conservackin en el expediente electrdnico correspondiente, de conformidad con los plazos
establecidos en el catalogo de disposicion documental del Instituto

B. El Insfifuto deberd habilitar en su portal de Internet una seccién que permita a las personas
usuanas consultar la informacion publcada en cumphimiento de sus obligaciones de fransparancia

Articulo T,
Del procedimiento interno para cumplir con las obligaciones de transparencia

1. El procedimiento interno para cumplir con las obligaciones de transparencia serd establecido en
los Lineamienios gque emila, para tal efecto, el Comité de Gestidn

2. Durante & procedimignto, |as dreas responsables atenderan lo siguiente:

l. La informacion gue sea publicada debera tener los aiributos de veracidad, confiabilidad,
oportunidad, congruencia, integralidad, actualidad, accesibikdad, comprensibilidad v verificabilidad,
safialados en la Ley General de Transparencia,

ll. Las o ios enlaces de obligaciones de transparencia deberan verificar que |3 informacion esté
completa, publicada y actualizada en tiempo v forma,
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. La informacion deberd actuslizarse de conformidad con los plaros establecidos en las
dispasiciones normativas correspondientes;

V. Las comunicaciones que s& realicen antre la Direccion de Politicas de Transparencia y las dreas
responsabias seran via cormed elecindnico 3 travis da la euenta obligacionas transparenciai@ins ma;

V. La informacian y dooumentos que se publiguen debasan cumplir con los requisitos establecidos
en los Lineamientos emitidos por el INAIL incluyendo los formatos cormespondsantes. y

Wi. El sistema oficial para cargar la informacién serd el SOT, Su publicacién se realizara en el portal
de Internet del Instituto v el SIPOT.

Articulo 8.
De la verificacion del cumplimiento de las obligaciones de transparencia por parte del INAI

El INAl s&ra la autondad encargada de verificar el cumphmiento de las obligaciones de ransparencia
del Instituto, de conformidad con lo establecido en la normatividad aplicable

1. La verificacion del cumplimients de las obhigaciones de transparencia tendrd por obsalo revisar y
conslatar que la informacian sea publicada en los formatos y con los criterios establecidos en os
Lineamienics Técnicos Generales v los Lineamientos Técnicos Fedaraies.

2. El INAI dara a conocer el resultado de ta verificacion mediante un Dictamen de cumplimiento o,
En 54U cazo, de ncumplimento. ef cual serd natificado al Instituio

3. Cuando el INAl emita un Dictamen de incumplimiento, se deberd observar el siguiente
procedimenta interno para atender las incansistencias detectadas durante la venficacion aleatoria o
muestral y pendaica de las obbigaciones de transparencia realizada por el INAL sin perjuicio de lo
dispuesto en ka Ley General de Transparencia, la Ley Federal de Transparencia y los Lineamientos
de procedimiento de verihcacion:

Una vez gue el INAI notifique al Instituto el Dictamen de incumplimients de obligaciones de
transparencia a que s& refiere el articulo 88 de la Ley General de Transparencia, y sin menoscabo
de io sefialado por dicho ordenamients, s& desahogars en las etapas siguientes:

L. Notificada el Dictamen de incumplimentc de cbligaciones de fransparencia, la Unidad de
Transparencia a mas tardar al tercer dia habil siguiente de haber recibido la notficacion, solicitard al
area responsable que atienda los requerimientos, recomendaciones u observaciones emitidas por el
INAL en un plaze no mayor a 10 dias habiles contados a partir del dia siguiente que s ke natifique
dicha detarminaciéan;

. El area responsable, dentro del plazo antes indicado. dabera informar a la Unidad de
Transparencia las acluaciones que realizd para cumplir con o ordenado por &l INAI en el Dictamen
ge incumplEmisnta:

Hl. En caso de que el INAI requiera un informe complementario, 1a Unidad de Transparencia lo
requerira al area responsable a mas tardar al dia habd sigulente de haber recibido la notificacicn,
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V. Las areas responsables deberan remitir el informe complemantano a la Unidad de Transparencia,
a mas tardar al dia habil sigusente de haber recibido ka naotificacion;

V. La Unidad de Transparencia remiticd al IMNAI el informe solicitado o bien, le informara el
acatamiento dado al Dictamen de Incumplimienio;

VI i el INAI determing un incumplimients total o parcial, requerird por conducto de 1a Unidad de
Transparencia a la persona que funja como superior jerarquica de la o el responsable de publicar la
infarmaciin para que dé cumplimiento a lo ordenado en el Dictamen;

Wil. Una vez atendido &l requeriments del INA, la persona responsable daberd informar a la Unidad
de Transparencia para que por su conducto informe al INA| sobre &l cumplinmiento;

Vil. 5 el incumplmiento persisie s estara a o dispuesto por el Oitimo parrafo del articulo 38, de la
Ley General de Transparencia. B0, fraccidn VI de |a Ley Federal de Transparencia, asi como de los
Lingamienios Generales de Medidas de Apremid;

IX. La Unidad de Transparencia informara al Comité de Gestidn scbre los procedimienios de
vefificacion realizados por el INAL asi como el resultado de los mismos, ¥

X. Todo o anterics, sin menoscabo de lo establecido en ia Ley General de Transparencia, a Lay
Federal de Transparencia y ios Linsamientos del procedmmibenio de verificacidn,

Articulo 8.
De la denuncia por incumplimiento de las obligaciones de transparencia del Instituto.

El INAI es la sutondad encargada de la sustanciacidn y resolucidn de las denuncias por
incumplimiento de las obligacicnes de iransparencia

El procedimiento para atender la denuncia al interior del [nstituto, ¥ sin menoscabo de 1o dispuesto
por |la Ley General de Transparencia, la Ley Federal de Transparencia y los Lineameentos de
precedimiento de denuncia, serd el siguientes:

1 Urna vez gue el INAI notifigue al Instituto el auto de admision de la denuncia ante probables
imegulandades en la publicacidn de informacian, el procedimiento se desahogard conforme lo
siguiente:

| A mas tardar al dia habil siguiente de gue el Instituto sea notficado de una denuncia, la Unidad de
Transparencia requerica a la o las areas responsables de cumplir ia obligacion objeto de la denuncia,
que informen, a8 mas tardar al dia habi sigulente de haber recibido B notficacién, sobre las
actuaciones gue levaron a cabo para publicar ta informacidn v con ello cumplir la obligacian,

Il. Una vez que &l area responsable notifique a la Unidad de Transparencia lo solicitado en al purta

anterior, esta Gtima ntegrara al informe justificado para enviario al INAILL en el término que fue
salicalada,
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k. En caso de que, ef INA| requiera de informacion complementana, la Unidad de Transparencia
requetird a la o |las areas responsables las actuaciones correspondientes e integrara wn informe,
siguiendo el procedimiento sefialado en las fracciones | y |1, del presente articulo,

. Una vez que el INAl notifigue ka resolucién gue emita por @ probable incumplimiento de las
ohligaciones de transparencia, la Unidad de Transparencia debera hacerla del conocimiento del area
responsable 3 mas tardar el dia habil sigulente de su notificacion

En caso de gue el INAI determina un incumplimiento tolal o parcial, ia Unidad de Transparancia
soliciara al area responsabie dé cumplimients &n un plazo no mayor a 5 dias habiles;

¥. Transcumrido el plazo sefalado en la fraccidn anterior, la Unidad de Transparencia informara o
conducente al INAL, a efecto de que &ste determine, en su caso, e cumplimiento de la resalucidn ¥
ordene el cierme del expedients;

Vl. En caso de que el INAI defermine que persiste el incumplimienio a su resolucién, ia Unidad de
Transparencia lo nobficara al rea responsable de publicar la informacion, 8 mas tardar al dia habil
sigulents, a hin de gue realice lag acciones necesanas para dar cumphmiento a lo ordenado por &l
IMal

Una vez hecho lo antenor, se informara al INAI del cumplimiento respectiva, por conducto de la
Unidad de Transparencia y deniro del plaro establecido para tal efecto, con la finaldad de que
datarmme [0 gue en derecho cormesponda;

Wil. Si &l incumplimeento persiste se estard a lo dispuesto en |os articulos 88 de la Ley General de
Transparencia, 35 y 26 de la Ley Federal de Transparencia, y demas normatividad aplicable, y

(..}

Articulo 10.
De la informacién de interés pablico y fransparencia proactiva

1. L8 publicacion de informacidn que s& considere de interés pdblico de conformidad con o
eslablecido en el articulo 70, fraccin XLV, de la Ley General de Transparencia, debera sujetarse
a o dispuesio &n a Ley Federal de Transparencia, los Lineamientos de Interés Pablico, asi como al
siguiente procedimienta:

l. Las @reas responsables que sean competentes para atender Ia obligacion sefialada en &l numeral
antenor, elaboraran anualmente un listado de la informacikin que, an su caso, consideren de inferés
plblico, &l cual serd remitido a la Unidad de Transparencia, previo requerimiento;

. Una vez integradas las propuesias de las areas, la Direccsan de Politicas de Transparencia
determinara mediante un Dictfamen sl cumplen o no con las caracteristicas para ser consideradas
infarmacion de interés pablico @ informara lo conducente al Comité de Gestidn

En caso de que en e Dictamen s& determine que alguna propuesta cumple con las caracieristicas
para ser considerada mformacion de interés publico. sera somenhda al Comité de Gestion para gue
este determing lo conducenta; v

19



=

Instituto Maclonal Elecioral
CONSEJD GENERAL

. El Comité de Gestidn seleccionard las propuestas de informacidn de interés pablico gue seran
notificadas af INAL a efecto de que sean analizadas y, en su caso, aprobadas.

2. En taso de que las areas responsables posean informacion que cumpla con las caracteristicas de
infarmacibn proactva, conforme a las politicas emitidas por el INAIL deberd hacerlo del conocimiento
de Iz Unidad de Transparencia, a efecto de gue se determine si debe divulgarse en cumphimiento de
la obligacson de transparencia sefialada en los articulos 70, fraccidn XLVIII ¥ 56 de fa Ley General
de Transparencia

3 El Comité de Gestan determinara la manera &n gue se (dentificara [a informacion proactiva que
serd publicada en el portal de Internet del Instituto,

4. Adicienalmente a las obligaciones de ransparencia previstas en la Ley General de Transparencia
y la Ley Federal de Transparencia, e Insfituto podrd publicar otra informacidn cuando asi lo
delermine el Comite de Gestion o poar mstruccion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacian

Asimismo, 8 Insbtule publicara los dalos generales de los procedimientos sancionadores contenidos
en el Sistema Integral de Quejas y Danuncias que contendran, al menos, lo siguente:

I. Nombre de la persona denunciante o quejoso ¥ del denunciads,
Il. Humera de gueja o expediante, y
Il Un resumen de la conducta denunciada

La antenor informacicn podra ser consultada por cualquier persona fisica o moral, sin necesidad de
conlar con una clave de usuaro y una contrasefia

Articulo 11.
Del procedimiento para difundir la informacién a disposicién del publico

1. Las y los tilulares de las areas, a ravés de l3s y los Enlaces web, serdn las personas encargadas
de generar, recapilar y gestionar la publicacién de la informacién que deba estar disponible en el
porial de internet, en los términas de los Lineamientos para la publicacian ¥ gestion del portal de
internet del Instifulo que apruebe & Junta

2. Las y los titulares de las dreas, a través de los Enlaces web, deberan actuabizar la infarmacian
periodicaments para que se incorpore al portal de interned, verificando en fodo momento que no
contenga nformacion temporalmente reservada o confidencial Dicha actualizacion se hara a mas
tardar dentro de los guince dias habiles siguientes a la fecha en gue s& haya generado o maodificado
|a informacion, salvo que por cuestiones técnicas resulte imposible dicha actualizacion, en cuyo caso
s& publicara una leyenda informando lo conducente, La informacion deberd parmanecer en el portal
de internet durante un plazo de al menos cuatro afcs o en suU caso. el tiemipd que considerns
necesano al &ea, previa aprobacitn del Comité de Gestidn

20




"

. i e
o I_,':t_!].:ﬁ
P W

2ot I

-

[

o

J..'! 0 i -\..""{;1_' I

by » e "
T i | il
=~

ﬁ'ﬂ
= &
5

e

ol

Instituio Macional Electoral
CONSEJD GEMERAL

. La informacién que va no esté disponible en el portal de internet del instduto por haber cumplida
U perodo de vigencia deberd resguardarse por @l drea responsable en archivo slectrdnice, mismo
que debera ramitirse al Archive Instifucional cuando cause baja documental

CAPITULD m.
DE LOS COMENTARIOS WEB DEL INSTITUTO

Articulo 12,
De la atencidn a los comantarios wab

1. Las dudas. comantarios, sugerencias y quejas recibidos en los portales de Internet & Intranat

El Institulo, a fravés de la Unidad de Transparencia, atenderd este fipo de mensajes por cormeo
electronico, no seran equiparables a una sokcitud de informacian

I. Las comentarios que s promuavan por la via mencionada en el parrafo anterior seran atendidos,
siempre gue la persona inferesada sefiale un cormeo electrdnico para recibir una respuesta

Il La Urudad de Transparancia en un plazo de tres dias habiles descargard, clasificard y calalogara
todos los comentarics web, mismos gue saran ordenados canforme su naturaleza, es decir,
praguntas, opinones. que|as o sugerencias, enire otros.

. Si los detailes proporcionados por 18 persona particular no bastan para dar una orientacidn o
respuesta, la Unidad de Transparencia podra requerirle, por una sola vez y dentro de los tres dias
habiles siguientas a la categorizacion, para que indsque otros elementos que permitan generar una
resspuesta

V. Cuando lo referido por la persona particular en su comentano no sea competencia del Insttuto,
2& onentard, an un plazo de tres dias habiles siguientes a la calegorizacsdn, al lugar donde pudiera
oblener una raspuesta

V. La Unidad de Transparencia atenderd los comentarios y dudes recibidos via web que sean
competencia del Instifuto an un piazo no mayor a cinco dias habdes contados a partir de que realice
i categorizacion, integrandg, de ser el caso, la informacin publicads en los portales de internad &
mtranet del Insttuto. En case de gue |2 informacion gue pudiera atender e comeantar no esté
pubicada en los portales de internel o intranel. se orientara a |a persona particular @ presentar una
solicitud de informacidn

V. Las sugerencias recibidas seran notificadas al (as) area (5) responsableis) competentels), a
traves de sus Enlaces web, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la categorizacion, con la

Ihr*ralﬂﬂad de que sean consderadas al momento de publicar informacidn en los portales de intranet o
nernet

Asimismao, serdn remilidas a las y los Enlaces de obiigaciones de fransparencia, los comentanos web
Que requieran una atencion especializada, con la finalidad de olorgar una respuesta a la o al
peticionaric. En esle caso, el area responsable deberd remitir 1a respuesta corespondients a la
Unidad de Transparencia. dentro de los cinco dias siguientes a su recepcion.
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Cuando las areas responsables no atiendan el requenmientc dentro del término de cinco dias
habiles, la Unidad de Transparencia formufard un recordatorio, a fin de que se emita |a respuesta
cofrespondiente y se remita en el plazo de un dia habil posterior a la notificacién

En caso de que persistan kas omisiones por pare de las dreas responsables, se hard del
conocimiento del Cornité de Geshon, quien determinard las medidas aplicables para el area
respansable,

Vil. Los comentarios, preguntas. quejas, sugerencias y opiniones relacionadas con la Credencial
para volar que |a Unidad de Transparencia no pueda atender con la informacion publicada en los
portaies de intemel. seran remitidas a INETEL, para que, en un plazo no mayor de cinco dias habiles
a partir de |a recepcion, proporcione una respuesia a [a o el peticionario.

[l corren de respuesta enviado & la o el peticionarnio, deberd marcarse copia de conocimiento a las
personas senvidoras pablicas que la Unidad de Transparencia determine.

VIll. Con |a finalidad de dar seguiniento a las dudas, comentanos, pregunias, SUgerencias, opniones
¥ quejas atendidas por INETEL, éste deberd enviar a la Unidad de Transparencia un infarme, deniro
de ios pnmeros cinco dias de cada mes, con el defalle del estado que guardan las consultas remibdas
para su atencion.

Articulo 13
De la clasificacion y desclasificacién de la informacion

(.}

2. Las y los titulares de las dreas seran los responsables de clasificar la informacion, de conformidad
con ko dispuests en la Ley, la Ley General da Transparencia, el Reglamento, los Lineamientos v
demas disposiciones aplicables, an el momento en que se reciba una solicilud de acceso a la
informacsin, s determine mediante Resolucién de autoridad competente o, se generen versiones
publicas para dar cumplimignto a las obligaciones de transparencia

3. En caso de que |a clasficacion se haga con motivo de la recepcidn de una solicitud de acceso a
la imformacion, se deberan exponer los motivos que [a justfiquen v aplicar 1a prueba de dafio, de
conformidad con o dispuesio en la Ley, la Ley General de Transparencia, la Ley Faderal de
Tranzparencia. el Reglamento y los Lineamientos y demas desposiciones aplicables El Comité
debera confirmar, modificar o revocar la clasificacion cormespondiente, segin sea el caso

4. La informacidn clasificada como temporaimente reservada podra permanecer con tal cardctar
siempre y cuando subsistan las causas que dieron origen a su clasificacion, mediante |2 aplicacian
de a prueba de dafto, atendiendo lo establecido por la Ley, la Ley General de Transparencia, Ia Ley
Federal de Transparencia, ef Reglamento, los Lineamientos v demas disposiciones aplicables. Al
concluir @l periodo de reserva la informacion deberd ser poblica, protegiends la informacian
confidencial que en ella se contenga
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Articule 14,
De la informacidn reservada

1. Adicionalmente a ka informacain considerada como reservada, de conformidad con el articulo 113
de la Ley General de Transparencia, podra clasificarse como reservada, de acuerdo con las
atribuciones del Instifuto, la sguiente

l. Los procedimientos de gueja y los oficiosas que se presentan sobre el origen v aplcacion de kas
recursos derivados ded financiamiento de los partidos politicos. de las agrupaciones politicas y de los
candidatos independientes; v los procedimenios de kquidacidn y destino de los Parlidos Paliticos
Nacionales que pierdan o les sea cancelado su registro ante el Instituto, hasta en tanto fo sa haya
emitido una resalucidn por el Consejo General

Il. Las auditorias y verificacionas gue ordene la Unidad Técnica de Fiscalizacidn de la Comisian da
Fiscalizacion, en tanto ne se haya emitido una resolucidn por 8l Consejo Genesal, y

{ed

Articulo 15,
De la informacion confidencial

1. La informacion confidencial no estard sujela a temporalidad alguna y 5o podran tener acceso a
&lla las y los titulares de la misma, sus representantas v las parsonas sarndoras publicas faculiados
para elio.

2. Se considera como informacion confidencial

£

Il La que presenten las y los particulares al Instituto siempre que tengan el derecho a ello. de
conformidad con ko dspuesta por 1as layes o los ratados internacionales

f-0

B. El Instituta debera contar can el consentimiento de as y los tiulares de los datos personales para
permitir el acceso a los mismos. exceplo @n los supuesios establecidos en el articulp 16 del
Reglameanio

ferid

Articulo 16.
De la publicidad de la informacion confidencial sin ¢l consentimiento del titular

()
V. Cuande se transmita entre sujetos obligados y entre éstos, y Ios sujetos de derecha internacianal,

en terminas de los tratados y los acuerdos interinstitucionales, siempre y cuando la informacion se
utilice para el epercicio de sus facultades.
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Articulo 17,
De las versiones poblicas

(1

2 En la elaboracidn de las versiones poblicas de los expedeentas 0 documentos en poder de las
dreas del Instluto debera cumplirse con @ dispuesto en los articulos 14 y 15 del presenie
Reglamenic

-

Articulo 18.
Del manejo de la informacidon reservada y confidencial

1 La informacidn de cardcter reservado o confidencial, de acuerdo con la clasificacin que realicen
lgs areas del Institulo, no estard 8 disposicidn de terceros, incluidas kas representaciones de los
partidos palibcos, y las v los Consejeros del Poder Legislatwo ante el Consejo General y, en su caso,
ante los Consejos Locales y Disintales, hasta en tanio mantenga ese caracier, con excepcion de o
dispuesio en los articulos 128, parafo 4 de s Ley; v demas aplicables del Reglamenio Interior del
Instituto Nacional Elecioral ¥ del Reglamento de Sesiones del Consejo,

2. Sera responsabiidad de las y los integrantes del Consejo General, de los Consejos Locales v
Distritales y del Comité y, en general, de las y los servidores poblicos del Instituto, 8l buen manejo
de la informacion y documentacion que reciban o a la qua tengan acceso para & cumplimiento de
sus alribuciones, en términos de o dispuesto en la Ley, la Ley General de Transparencia, Ley
Federal de Transparencia, e presente Reglamento y demas normatividad apbcable,
respectivameants.

(o)

Articulo 20.
De la Unidad Técnica de Transparencia y Proteceién de Datos Personales

1. La Unidad Técnica estara adscrita @ la Secretaria Ejeculiva v tendrd 1as atribuciones sigulentes:
(i)

. Supervisar [a recepcidn y tramite de las solicitudes de acceso a |a informacion y para el ejercicio
de los derechos ARCO,

. .ﬁ:uml:u_r a las y los particulares en la elaboracidn de soliciiudes de acceso a la informacién v para
el ejercicio de los derschos ARCO, y, en su caso, orentarlos sobre 108 sujetos obligados
competentés confarme a la normatividad aplicable;

i}

Vi. Efectuar las notificaciones a las personas solictantes:
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Vil Froponer al Comité los procedimientos internos que aseguren |la mayor eficiencia en la gestion
de |zt solicifudes de acceso a la informacion v para el ajercicio de [os derechos ARCD, conforme a
la normatividad aplicable,

VIll. Proponer personal habllitado que sea necesario para recibir y dar trémite a las solicitudes de
acceso a la informacion y para &l ejercicio de los derechos ARCO;

IX. Supervisar gl regisiro de las soliciudes de acceso a la informacion y para el ejercicio de los
derechos ARCO, respuestas, resultados, costos de reproduccion y envia

X. Promover & implementar poditicas de transparencia proactiva, goblemo abierio y desarrollo de
informacion de interés pubkoo entre las areas del Instituto;

Xll. Coordinar la atencion de las denuncias promowidas por el incemplimiento de las obligacicnes de
ransparencia previstas en la Ley General de Transparancia, la Ley Federal de Transparencia, y
demas disposciones aphcables:

XL Coordinar la atencidn de los dictamenes de mcumplimiento de las chligaciones de transparancia
pravistas en la Ley General de Transparencia. la Ley Federal de Transparencia, y demas
deisposiciones apicables,

XIV. Presentar un informe trimestral del desemperio al Comité, basado en la informacidn que con
esa periodicadad se remida al INAIL de confosmidad con los Lineamientos respectivos:

XV. Elaborar, peoponer, y efecutar los planes y programas para la capacitacion de las v los
funcionarios en materia da ransparencia, Bcceso a fa informacdn, proteccion de datos personales,
geshion documental y administracion de archivas, en los drganos centrales y desconcentrados, pravia
aprobaciin del Grupo de Trabajo v &l Comité:

XVl Supervisar |as labores de las Direcciones de Acceso a la Informacion y Proteccian de Datos
Perscnades. v de Politicas de Transparencia;

EVIL. Supervisar la cormecta gesfion documental y administracion de archivos, asi como la
adminislracion y conservacsdn de los acervos documentales, bibliograficos, hemerograficos ¥
narmatnios del Instituto;

KVl Hacer recomendaciones respecio de la converiencia de adgquirkr, implementar y aplicar nugvas
tecnologias para el manejo y difusidn de imformacion dentro del Instituto;

KIX. Elaborar el informe anual de trangparencia a partir de 1os insumos que proparcionen ias Areas,

KX. Coordinar i3 atencion de requerimienios. observaciones y cumplimiento de resolucionss que
formule el INA)

XXl Coadyuvar con el Secretarsa Ejecutivo en la supervision del trabajo del Gestor de Contenidos,
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XXIl, Formar parte de las comisiongs o comités que el Gonsejo, o la normatividad del Instiuto, e
encamienden;

XX, Proponer la celebracion de convenios de colaboracidn con ofrag institucsones an materna de
este Reglamenta;

XXV, Fungir como anea coordinadora de archivos dal Instituto, suxifiada por la Direccion de Politicas
de Transpasencia; y

XXV Las demas que le confiers |a Ley General de Transparencia, la Ley Federal de Transparencia,
este Reglamento y otras disposiciones aplicables

Articulo 21.
De la Direccidn de Acceso a la Informacién y Proteccidn de Datos Personales

1. Es &l area encargada de recibir y dar tramite 8 las soliciiudes de acceso & 1a informacién y del

ejercicio de los derechos ARCO, adscrita a la Unidad de Transparencia, y su titular fungird coma
secratans Boruco del Comita

(P
I. Recibir y tramitar ias soficitudes de acceso a la informacidn y del ejercicio de los derechos ARCO.

. Auxiliar a las y o3 particulares an el llenado de las solicitudes de acceso a la informacion y del
ejercicio de los derechos ARCO;

f.h

W. Lisvar un registro de las solicitudes de acceso a la informacidn y del ejercicio de los derechos
ARCO, ef resultado de su tramite v los cosics que implcd su atencidn;

(-l
V1. Habilitar a las personas servidoras publicas ubicadas en los Midulos de Informacion del Instiuio,

para racibir y dar iramite a las solicifudes de acceso a [ informacsdn y del ejercicso de los derechos
ARCOY;

{—J

VIl Requert Inmestralmente a las areas del Instituto, los informes de los recursos humanas y
materiales que han empleads para la alencidn de [as solicitudes de acceso a informacshn v del
ejErcicio de los derachos ARCO, basado en la informacidn gue con esa periodicidad solicite el INAIL
de confarmidad con los Lineamientos respectivas;

(o)

K. Capacitar a las areas en maleria de acceso a la informacidn y del ejercicio de los derechos ARCO,
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i)

K. Las demas que le confiera @ Consejo General, este Reglamento y cualguier otra disposicidn
aplicable

Articulo 22,
De la Direccion de Politicas de Transparencia

1. La Direccion de Politicas de Transparencia estara adscrita a la Unidad de Transparencia y sera (3
encargada de coordinar, al interior del Instituto, la publicacidn de las obligaciones de transparencia
y aqueila informacsan que se divulga en los poriales de intermet @ intranet del Institulo, asi como de
coordinar las actividades del Archivo Institucional. La persona tifular fungird como Gestor o Gestora
de Contenidos de los portales de intermnet e intranet del Instituta.

2. La Direccion de Polibcas de Transparencia tendrd las siguientes atribuciones.

| Verificar al interior del Instituto y de forma aleatoria que la informacidn relativa a las obligaciones
de transparancia esté completa y actualizada &n términos de la Ley General de Transparenca, Ley
Federal de Transparencia, y este Reglamento,

I Implementar mecansmos internas para ka publcacion de informacion en la pagina de internet del
Instituto ¥ en la Plataforma Macional, para dar cumplimiento 2 las obligaciones de ransparence,

Wl Coordinar los accesos af SIPOT y al SOT. de las y los enlaces de obligaciones de ransparencia
y las personas servidoras plblicas comisionadas para su oparacion,

V. Infarmar al Comité de Gestién sobre los mcumplimientos en la publicacidn de las abligaciones de
ransparancia, asi como de fa informaciin publicada en los portales de internet & intranet del Instituto
en terminos de la Leay General de Transparencia v la Loy Federal de Transparencia;

V. Cocrdinar al interior del Institulo las acciones para atender los requerimientos que realice el INAI
ante un probable incumphmiento en la publicacidn de las obligaciones de transparencia,

o=

VIl Dirigir las acciones para proponer al Comité de Gestidn el listada de informacidn de interés
publico.

VIll. Coordinar la atencidn de los comentanos web que se reciban a fravés de los portales de internet
@ intranat:

IX. Supesrvisar al interior del Institute los procedimientos de denuncia y verificacion relativos a las
pbligaciones de transparancaa,

X. Auxiiar 3 la Unidad Técnica en la coordinacion de las actividades en materia de archiva
inetitucional
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X1, Supervisar las publicaciones en kos portales wehb del Instituto;

X). Elaborar estadisticas de los accesos a2 los contenidos publicados en los portales de Internet e
imtranet gel Instituto;

Xl Capacitar a las areas en lemas relacionados con obligacionas de fransparencia, publicacidn de
informacion en los portales de internet @ intranet del Institule, azi como en matera de gestan
documental y adminisiracion di archivos;

XIV. Emitir documentos de apoyo para la publicacion de contenidos en los portales de intermnet e
Imtranet del nstituto,

XV. Adrrunistrar los servicios que presta la Biblioteca del Instituto; v

XVI. Las demas que le confiera la Ley General de Transparencia, la Ley Federal de Transparencia,
el Consejo, este Reglamanto y cualquier otra disposicion aplicable.

Articulo 23,
Del Comité

1 El Comité astard integrado por

| Una persona servidora plblica del Instituto, designado por el Consejo General, a propuesta de la
Consejera o Consejeno Presidanta, quien lo presidira;

gj Una persona servidora poblica del Instituto, designada por |a Junta, a propuesta de ia Secretaria
etuliva; y

Il L& o &l Titular de la Unidad de Transparancia.
Lod

2. La o el Direclor de Acceso a la Informacion y Proteccidn de Datos Personales fungira coma
Secratario Técnico, y concurrird con vaz, pero sin voto,

3. Las sesiones del Comité se regulardn conforme a los Lineamientos que para tal efects apruebe el
propio Comitd.

()

6. Cada miegrante dei Comité podra designar, bajo su mas estricta responsabilidad, a una sala
p:e;dsnna servidora publica para que Io sustituya en sus funciones, tomando en consideracian que el
suplents dabard:

|. Ser aprobado por e Comite y
Il Tener nivel jerarquico de Subdireccion de Area o equivalente
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Articulo 24,
D¢ las funciones del Comité

1. Las funciones dal Camats son:

[}

. Confirmar, modificar o revocar |2 clasificacion gue realicen las dreas responsables a los
documenios & informacion que se adjunta a los formatos establecidos por los Lineamientos Técnicos
Generales y Faderales, que serd publicada en cumplimiente de las Obligaciones de Transparencia,
conforme o sefialado en el articulo 6 del presante Reglamento;

God

X. Aprobar el nforme anual de actividades, que presente la Unidad de Transparencia. conforme a
los infarmes tnmestrales que ésta e inda, basado en los requerimientos del INAL y

X1 Las demas que se desprendan de ks normatividad aplicabie.

Articulo 25.
Del Comité de Gestion y Publicacién Electrdnica

1 El Comité de Gestion se integrard por kas siguientes personas;

l. La o &l Secretanio Ejecutivo, o una persona que se designe como representante, gue fungird como
Presidenta o Presidente del Comité de Gestion,

Il. Una persona representante de la Presidencia del Consejo;

L. Una persona representante de la Unidad de Transparencia quien fungira como Secretana o
Secretario Técnico

IV, Lina persona represantante de Comunicacion Social,
V. Una persona representante de la UNIGOM:
VL Lina persona representante de [a Direccion del Secretariado:

gl‘l. Una persona representante de la Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion
wica) y

Vil La o el Gestor de Contenidos del portal de internet del Instituto, a carge de la persona titutar de
la Direccidn de Polificas de Transparencia de |a Unidad de Transparencia.

2. Las y Ios integrantas del Comité de Gesfion concurrirén a las sesiones eon derecho a vaz ¥ volD,
& excepcion del Secrefano Técnico que sok endra derecho a voz

{3
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4, El Comité de Geshidn fendra |as siguientes atribuciones:
I Aprobar la linea editonial de los portabes de internet & intranet;
(...}

X, Supervisar que |as dreas cumplan con 10 establecido en @ presente Reglamento, pasa la
generacién de informacion de interés pablico y el cumplimiento de las obligaciones de transparencia;

Xlll. Establecer, mediante Acuerdo, la informacion que deberan publicar y actuslizar las areas
responsables dal Insiitufo de acuerdo con el ambdto de su competencia, de confarmidad con lo
dispuesio en & Ley. &l Reglamento Interor del Instituto Nacional Electoral, el presente Reglamanto
y las demas disposiciones aplicables,

XIV. Proponer criterios generales para el uso institucional de las redes sociales. los cuales deberan
sar aprobados por el Comits de Gestidn: y

XV. Aprobar los Acuerdos y Lineamientos en el ambito de su competencia que le permitan cumplie
con sus funcsonas,

Articulo 28,
Del informe anual del Institulo

| |

3. Bl Comité presentard para conocimiento al Consejo General un informe anual en materia de
Iransparencia, acceso a ka informacidn y proleccidén de dalos personales. de conformidad con ko
dispuesto por el articulo 80. numeral 1, inciso p) del Reglamento Interior del Instituto Nacional
Electoral

Articulo 27,
De los mecanismos en materia de acceso a la informacion

1. La informacién del Instituto que no se encuentre clasificada como reservada o confidencial debera
SEM PUESIA a dispasicion del pablico, a ravés del portal de internet del Instituto, o mediants la atencian
de sobcitudes de acceso a la informacitn, en términos del presente Capitulo, o bien, a través de los
senvicios de orentacidn que realiza INETEL por medio de consultas telefénicas, de conformidad con
lo previsto por el ariculo 48 del presente Reglamento

2, Las representaciones de los partidos paliticos. v las y los consejeros del Poder Legisiativo ante el
Conssjo General y, en su caso, ante los Consejos Locales y distritales. deberdn requenr la
informacién para el ejercicio de sus atribuciones de conformidad con lo establecido an el Reglamento
Interor del Instituto Macional Electoral
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Articulo 28.
Del procedimiento de las solicitudes de acceso a la informacion ante el Instituto

Gy

2. La solicitud de acceso a la informacin debera contener lo sigusente

I. Hombre de la persona solicitante o, en su caso, los dalos generales de sU represantante;
L.}

En su caso, la pevsona solicitante, sefaktara ef formalo accesible o la lengua indigena en la que
requiera la informacion, de acuerdo con lo sefialado en la Ley General de Transparencia

La informacion de |as fracciones | y IV serd proporcionada por 13 persona solicitante de manaera
opcional ¥y, 8n ningun caso, podrd sar un requisits indispensable para la procedencia de la solicitud

{..}

§. Si ios detalles proporcionados por la persona solicitante no bastan para lecalizar [a informacion o
son amdnens, la Unidad de Transparencia, por &l o previa pebicion del drea del Instituto a 1a gue s2
ke hubiers turnado ta solicitud, podra requerir 2 |a persona solicitante, por una sola vez y deniro de
los tres dias hablles siguientes a la recepcitn del lurna, que indigue mayores alementos o comiga los
dalos proporcionados, o bien, precise uno o vanos reguenimienios de informacién

o)

8. 5i la persona sohcitants no da respuesta deniro de un plazo de diez dias habiles contados a partir
de la notificacidn del requerimienio, la solcitud se tendrd por no presentada

9. Cuando 'a informacidn se encuentre disponible piblicamente en medios impresos, tales coma
libros. compendias, tripticos, archivos v registros publicas, en formatos alectrdnicos disponibles an
internat 0 gn cuaiquier otro medio, 5e ke hara saber por escrito @ k8 persana solictante, en un piazo
no mayor a cinco dias habiles, la fuente, e lugar v la forma en gue puede consultar, reproducir o
adquirr dicha informacidn, ¥ con ello se dard por cumplido su derecho de acceso a la informacidn

{2

13. Cuando la persona solicitante decida degstrss de una soliciud de acceso a la informacion,
debera manifesiario madiante escrito libre o comen electrdnico @ 1a Unidad de Transparencia. quisn
Iz dara de baja del sisiema INFOMERX- INE ¥ emitira |a razdn cormespondienia

{--]

Articulo 29.
De los procedimientos internos para gestionar fa solicitud de acceso a la informacién

1. La respuesia a la soliciiud deberd ser notificada a la o el interesado en el menor tiempe posible,

que no podra ser mayor de veinte dias hablles, contados a parlir del dia habil siguiente al de ta
presantacean da la solicrud.

H
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Excepclonaiments, el plaza de respuesia podra ampliarse hasta por diaz dias habiles cuando exstan
razones fundadas y motivadas, las cuales deberdn ser aprobadas por &l Comité, mediante [a emision
o una resolucson que debera notificarse a @ persona solicitante, antes de su vencamiento

La notificackén de la respuesta deberd precisar el cosio v la modalidad de [a entrega de ia
mformacion, Se privilegiara ef acceso en la modalidad de enfrega v de envio elegidos por [a persona
soliciante, en el caso de gue la informacion solicitada consista en bases de dalos, se deberd
privilegiar la entrega en formatos abierios. Cuando ka informacisn no pueda enfregarse o enviarss
en & modalidad elegida, el Instituto debera ofrecer iodas las modalidades de enirega disponibles;
en cualquier casa, se deberd fundar y motivar la modificacsin respectiva, o que deberad informarse
a [a persona solcitante en la respuesta que recaiga a su salicitud.

2 Para los efectos referidos en el parrafo anterior, las y los titulares de las dreas y drganos
colegiados del Instituta, deberan designar a dos personas servidoras poblicas que fungiran como
enlaces de transparencia propsetario v suplente, respectivameanta

fecrd

Articulo 30.
De la ampliacion del plazo

1. La soliciiud de amphacian de plazo deberd formularse al Comité, por conducio de la Unidad de
Transparencia, denfro de los ocho dias habiles siguienies a que le fue notificada la soliciiud de
acceso por dicha Unidad Otorgada |a ampliacion, el aree deberd pronunciarse respecto de la
sohicitud, en los plazos a gue 22 refiers el artlcule anterior, excapcionalmente el Comité podra aprobar
olros plaros. atendiendo a la complejidad para des respuests a | solicitud. La resalucién del Comité
por 2 que se apruebe a3 amphiacidn de plazo para dar respuesta debera notificarse a la persona

solicitante, dentro de los veinte dias siguientes a la fechs en que fue presentada la solicitud de
BCCEs0.

Articulo 31.
De las resoluciones del Comite

1 En las resoluciones de! Comité que determinen que los expedentes o documenlos son
confidenciales o reservados, o contienen partes o secciones reservadas, confidenciales o sa declare
U inexistencia o la incompatancia que no séa notoria del Instituto, se debard fundar y mabivar |a
clasificacion o la declaralona cormespandiente, & indicarle a la persona solicitante las diversas farmas
en las que puade interponer e recurso de revision ante el INA| o ante la Unidad de Transparencia

(=4

3 La resolucion completa debera notificarse a la persona solicitante, a mas tardar dentro de los cinco
dias habllas siguientes a su aprobacion, en ningln caso podrd excederse el plaza o la ampliacion a
éste, en términos del presente Capituls

Articulo 32.
De la disponibilidad de la informacidn

1. La Unidad de Transparencia tendra disponible la informacian solictada, durante un plazo minime
de sesenta dias habdes contados a partir de que la persona sclicitante hublere realizado, en su
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caso, el pago respectivo. el cual debera efectuarse en un plazo no mayor a treinta dias habiles
Transcurndos dichos plazos, el insbiuto dard por concluida ka solicitud y procedera, de ser el caso, a
la destruccion del material en el que se reprodujo la informacsn

[

3. Transcurridos dichos piazos, sin que la persona sobctante acredite al pago o recoj@ ka
documentacion correspandente, &l Instituto dard por concluida |a solicitud v procederd, de ser &l
Caso, a la destruccian del matenal &n ol que se reprodujo 1a informacidn, en cuyo caso, |a parsona
solictante debera presentar una nueva solicitud, para tener acceso a la infermacion ariginalmente
saliciada.

[}

5. La persona sobctante podrd proporcionar, a traves de la Unidad de Transparencia, el insuma para
reproducir la informacidn, cuando sea necesario por sus caracterisbcas técnicas, de lo contrario
debera cubeir la cuota comespondiente por la reproduccién. Sils persona solicitanie aporta el insumo
para reproducir a informacidn, el drea tendrd cinco dias habies para entregaria, por conducto de la
Unidad de Transparencia

B. Las dreas deberan reproducir |a informacion hasta en tanto se acredita el pago correspondiants

por la persona solcitanie y la Unidad de Transparencia se lo solicite, en casa contrario, serd devuelta
al &rea correspondiente

freid

Articulo 33,
Ajustes razonables

1. El Instituto buscara en lodo momento que ka informacian generada tenga un lenguaje incluyente y
sencille para cualguer persona y se procurard, en la medida de lo posible. su accesibilidad y
traduccion & lenguas indigenas.

fod

Articulo 34,
De las cuotas aplicables

(e

2. Los costos de reproduccion y, en su caso, de envio de ia informacian deberdn ser cubierios por la
persona solicitanta, de manesa previa a la entrega de la misma

()
4. Ls Unicad de Transparencia podrd exceptuar el pago de reproduccin ¥ envio atendiendo a las

cireunstancias socipecencmicas de la persona solicitante. En caso de que la personal solicitante pida
¢l acceso a la informacian de manera gratuita, en atencién a su condicidn socioscondmica, debers

33
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sefialario al momento de presentar su solicitud v Benar b solicitud de exencidn de pago, de costos
de reproduccidn ylo envio, indicando, bajo profesta de decir verdad, las razones que le impiden cubrir
log costos dé reproduccidn o envio.

Articulo 35.
De las notificaciones de las solicitudes de acceso a la informacidn

fiiid

1. Las notficaciones a las personas solictantes surliren efectos el dia habil en gue hubieren sido
reakzadas Los plazos ampezaran a correr a partir del dia habd ssguiente aguél en que haya surtido
efectos la nofificacion, mismas gue $2 haran conforme @ 1o siguiente’

I. Cuande la o el particular presente una solicitud a través de INFOMEX-INE o de fa Plataforma
Mational, s& entendersd que acepta que las nolificaciones le sean efectuadas por 2s5a via, salvo que
se indique un medio distinto para tal afecto,

I, Por corren electrinico de ser requendo asl por la persona solicitante al moments de ingresar su
sodicitud de acceso a informacidn, sempre que &ste proporcione una cuenta de correo para &l efacta,

b) S| no s& encuenira |a persona solic#anta an su domicilic se le defard con cualquiera de |as
personas que alli s& encuentren un citatono que contandra:

(..}

£} Al dla sigulente, en la hora fijada en el oitatorio, la o el notificador, 5 constifuirg nuevamente en
& daemicilio y sila persona solictanie no se epcuentra, i3 nobificacidn s entendera con la persana
gue se encuentre en el domicilio, asentindose dicha circunstancia en ia razon correspondiente, sin
gud alio sea dbice para que la notificacion se publique en estrados,

Lia)

2. A efecto de cumplimentar o sefakado en al numeral anfenor, se atendera lo siguiente

a) Las cédulas de notificacidn personal deberan contaner,

()

IV. Firma de la o el nofificador

P

c) Cuando las personas solicitantes sefialen un domicilio gue no resulte cierto, sta se practicara en
les estrados de k8 Unidad de Transparencia.
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d} Las notificaciones personales se podran realizar por comparecencia de la perscna interesada, de
su representante autonzada ante la Unidad de Tranaparencia,

@) Puada hacerse i notificacidn personal a la o el interesado en cualquier lugar en que s encuentre,
siemipre y cuando el notificadar verifigue que s |a perscna que 5a busca, a iravés de cualgquier medio
wdinan

) La notficacidn de las respuestas que pongan fin al procedimienta, se hardn a mas tardar denira
de los tres dias habiles sigulentas aqual en que se dicten, entragando a la persona salcitanta copia
de la respuesia

Articulo 36.
Modalidades de entrega de la informacidn

)

2. Be privilegiara el acceso an la modalidad de entrega y envio elagidos por la persona solicitante
Cuando ia informacion no pueda enfregarse 0 enviarse en la modalidad elegida, el area deberd
ofrecer todas las modalidades de entrega disponibles; en cualguier caso, se deberd fundar v motivar
la medificaciin respectiva, lo que debera notificarse a la persona salicitante, a través de ka Unidad
de Transparencia, en la respuesta que recaiga a su solicitud

o d

4, Las areas del Institute estaran obligadas a entregar la informacion que se encuentre en sus
archives, La obligacidn de acceso a la informacidn 3 dard por cumplida cuando se pongan a
disposicsdn de la persona solicitante, para su consulta, los documentos en el sitio donde se
encuentren; o bien, medianie 1a expedicitn de coplas simples. cerificadas o por cualguer otro medio
e COMUNZScion,

5, La consulta se dara solamente an la forma en que 1o permita 1a informacion v podrd ser entregada
parcialmante o, a pehicion de la persona solictante. Mo procede ta consulta directa =i la informacian
conbens informacian clasficada.

Articulo 37.
Del avise sobre los sistemas de datos personales

', Les areas que posean, por cualquier titulo sistemas de datos personales, deberan hacerio de!
conocimeento de la Unidad de Transparencia, Las areas mantendrdn un lislado actuallzado de los

sisiemas de datos personales que posean, El listado se publicard en el portal de internet del
Irestituts.

Articulo 38,
De la sustanciacion del recurso de revisidn

o)

a5
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4, Una vez que el INAI notifique 1a rescluctdn al Instiute, la Unidad de Transparencia debera haceria
del conocimiento del area responsable, 8 mas lardar &l dia habil siguiente. En caso de que la
resobecion ordeng un cumplimeento, al drea debera remitir @ la Unidad de Transparancaa 13
informacion que deberd notificarse a8 la o el recurrenie en acatamiento & dicha resalecion, en un
plazo que no podra exceder de cinco dias habiles, salvo gue se otofgue un plazo mayar en términos
ded articuln 151 de la Ley General de Transparencia, en cuyo caso la resolucién debers acatarss &n
un plazo que no podra exceder la meadia del término previsto para tal efecto

Articulo 39,
De las resoluciones

1. Las resoluciones del INAI estableceran, &n su caso, los plazos v erminos para su cumplimiento y
ks procedimientos para asegurar suU gjecucion, los cuales no podran exceder de diez dias habiles
para la entrega de informacidn, de conformidad con lo previsto por la Ley General de Transparencia
Excepcionalments, el INAIL, previa fundamentacidn y motivacion, podra ampliar estos plazos cuando
&l asunto asi lo requiera.

Articulo 40,
Del incumplimiento

1. Las y los servidores plblicos del Institufo, en el ambito de sus respectivas competencias deberan
cumplir con las obligaciones en malera de ransparencia, acoeso a la miormacion, proteccion de
datos personales y de archivos, previsias en la normatividad aplicable

2. El incumplimiento de las chligaciones a que se refiere el numeral antenor, podrd generar la
determinacién de medidas de apremia ¥ sancionas, para lo cual s& estard a lo dispuesio por la Lay
General de Transparencia, Ley de Archivos. Ley Federal de Transparencia, y demas normatividad
aplicable

Articulo 41,
De los archivos dael Instituto

1 L& organzacion, conservacion, adminstracion y preservacion de los archivos del Instituto estara
& cargo de los drganos centrales, delegacionales y subdelegacionales que los posean, de la Unidad
de Transparencia y de |a Direccion del Secretariado, en términos de las disposiciones que apruebe
la Junta a propuesta del Grupo Inerdisciplinanco, y demas disposiciones en [a matenia.

2. La Direccion del Secredariado resguardara los archivos del Consejo y de la Junta, en términos de

ko dispuesto en el articulo 68. parrafo | inciso o) del Reglamento Interior del Institute Nacional
Electaral

3. Los Lingamientos en matena de archivos contendran los drganos, procesos, procedimientos,

'n:rrta!im atnbuciones y funciones para organizar preservar, conservar y administrar los archivos del
natituto

4. Para la organizacion, conservacion, adminisiracidn y preservacian. el Insfitulo contara con un
sistema inshitucional de archivos, que se integrara por
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I Un area coordinadora de archives y,
Il Las dreas operativas siguientes

a) De comespondencia,

b) Archive de Tramite, por drea;
£} Archive de conceniracidn, y
d) Archive histdrico

5. Todos los documenios que las areas hayan producido, consenvado o recibido en el ejercicio de su
atribucionas o funciones, con independencia del soporie en el gue se encuenlren, formaran pare del
sistema institucional de archivos.

6. Para la operacién del sistema institucional de archivos, el Instituto contard con un sistema
mfarmatico de gestidn documental y administracidn de archivos.

00 )

8. El Archwvo Instifucional, podra requernr al apoyo de la UNICOM, para emibr recomendaciones, para
gl resguardo de documentos elecirdnicos, a fin de asegurar su digponibilidad, integridad vy
autenticidad de acuerdo con busnas practicas aphcables.

Articulo 42.
De su integracion y funcionamiento

' El Archivo Institucional estara adscnic a la Direccion de Pollicas de Transparencia, y sera la
instancia adminisirativa responsable de custodiar, organizar y proteger el acervo documental que sa
encuentre en sus archivos de concentracitn & histdrico del Instituto.

2. La operacién del Archivo Institucional se regira por lo dispuesto en este Reglamento, asi como por
los Lineamientos an la mataria

3. El Archivo Institucional tendrad [as siguentes atribucionas:;

I. Superiisar la organizacion, descrnpcidn, resguardo. conservaciin de la documentacidn, los
procesos de valoracion documental y disposicidn documental que realicen las areas operativas, asi
coma los mecanismos de difusidn del acarvo historico,

. Administrar &l Sistema de Archivas Institucional con apoyo de la UNICOM,

. Supervisar las dreas de comespondencia de drganos centrales para verficar la adecuada
recepcion, registro. segusmiento y despacho de la documentacion de archivo que integrara los
expadipntes en los archivos de framite de [as areas;

IV, Supervisar la operacon de los archivos de tramite de las areas responsabies,

¥. Coordinar los archivos de concantracshn e histaneo:

3r
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V. Elaborar ef Programa Anual de Desarrollo Archivistico, para someterio a la aprobacion del Grupo
Interdisciplinars;

Wil Elaborar con el apoyo de [as dreas responsables el Cuadro General de Clasiicacsdn Archivistica
y el Catalogo de Disposicion Documental, para someterio a la aprobaciin del Grupa Interdisciplinarna;

Vil Integrar ka3 Gula de Archivo Documental del Instiluto v salicitar su publicacidn en &l portal de
Infermat del Insbtuto;

IX. Fromover las meones prachcas en matena de organizacin y consarvacion de ks archivos del
Instituto, asi como su difusion; y

X. Brimdar asesoria y capacitacidn en matena de gestidn documental v adminstracion de archivos.
CAPITULD i

DE LA INTEGRACION ¥ FUNCIONAMIENTO
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVOS

Articulo 43
Del Grupo Interdisciplinario en materia de archivos

1 El Grupo Interdeeciplnario se integrara por

I. La Secretarla Ejecutiva, gue fungira como presidencia del Grupo,

Il La Direccign Juridica,

. La Direccion Ejecutiva de Administracidn,

W. La Unidad Técnica de Servicios de Informatica,

V. El Organo Interno de Contral;

V1. La Unidad de Transparencia; que fungird como Secretaria Técnica
Vil. El Area Coardinadara de Archivos:

VIl Las Direcciones Ejecutvas, Unidades Técnicas, Junta Locales y Distritales del Instituto,
productoras de la documentacién, podran participar en las sesiones en calidad de invitados

2. Las y los integrantes del Grupo Interdisciplinanio concufmiran a |as sesiones con darecho de vog y
vioto, con excepcion de la o del Secrefanio Técnico, ¥ las 0 los invitados, quienes solo concurmiran
con derecho de voz.

3. Cada integrante del Grupa Interdisciplinario podrd designar a una o un servidor pdblico para que
ko sustituya en sus funciongs. nombramiento gue debera ser notificado por oficio a quien presida el
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Grupo Interdisciphinans, fomando en consideracion que el suplente debera tener nivel jerdrquico de

dirsccitn de area o equivalents.

4. Podran asistir a las sesiones del Grupo Interdisciplinario aquellas personas inviladas por la
Presidencia dal mismo, las cuales tendran solo deracha de wozr

Articulo 44
De las atribuciones del Grupo Interdisciplinario

1. El Grupo Interdisciplinano tfendra tas siguientes atribuciones;

I. Analizer los procesos ¥ procedimienios institucionales que dan ongen a la documentacion gque
etegran los expadientes de cada sere documeantal para colabcrar con las 8reas responsables en el
establecimients de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion

documental durante el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de valoracidn de la sers
documental y que, en conjunta. conforman el catdlogo de disposicion documental,

I, Aprobar las propuestas de normatividad interna en maleria de archives, para someter a la
aprobaciin de la Junts;

Il Conocer |os dictamenes de bajas documentales y transferencias secundarias gue aprueben el
COTECIAD y ios SUBCOTECIAD,

V. Acrobar &f cuadro general de clasificacidn archivistica y catalogo de disposicion documental;
conocer fa guia de archivo documenial gue aprueba el COTECGIAD y los SUBCOTECIAD;

V. Proponer |a realizacidn de convenios de colaboracidn con instituciones de educacin superiar o
de investigacion para contribulr al desarrollo archivistico dal Instituto, v

Vl. Recomendar que se realicen procesos de aulomalizacion an apego a o establacido para la
gestion docurmental v administracion de archivos.

Articulo 45.

De la integracién y funcionamiento del COTECIAD

1. EICOTECIAD serd el drgano técnico colegiado en materia de gestiin documental y administracion
de archivos del Institubs.

2. El COTECIAD colaborara con ia Subdireccsdn de Archivos en el desarrollo de las actividades de
prganzacion, funcionamiento y mejora de o archivos de ramite, conceniracion e hisidrico del
Inskifuto

3. E| COTECIAD se integrara por,

I La o &l Titular de 1a Unidad de Transparencia. quien fungird como presidents o presidenta;

ll. La o el Responsable de Archivo de Tramite de la Oficina del Consejero Presidents,
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. La perzona Responsable de Archivo de Tramite del drea de Consajeros Electorales,
V. La o ol Responsable de Archive de Tramite de la Secretaria Ejecubiva;

V. La o o Respansable da a Direccidn del Sacretariado;

VI. Una persona Representante del Organo interno de Controd, designada por su titular, y
Vil La o el Titular de la Subdweccion de Archivos, quien fungiré como Secretano Técrico

4. El COTECIAD sesionara timestralmente y sus sesiones se desamollaran de conformidad con los
Lineamienios que para tales efectos se aprusben

5, La o el Tdular de la Subdireccidn de Archivos presentard un informe trimestral de actividades al
COTECIAD

6. De conformidad con los Lineamienios a que se refiere este articulo, el COTECIAD aprobard la
guia simple de archivos dal Instituto, con el objeto de faciitar ia obtencidn y acceso a la informacian
publica; dicha guia se actualizard anualmanie

Articulo 46,
De la integracion y funcionamiento del SUBCOTECIAD

1. En cada una de las 32 Junias Locales Ejecutivas debera constituirse un SUBCOTECIAD, quien
tendra independencia en sus decisiones respecto al COTEGIAD, pero podrd asesorarse del mismo
para al gjercicia de sus funcioneas,

2. EtSUBCOTECIAD & inegrard por

L La o el Vocal Ejecutivo, quien o prasidira;

. La o al Vocal de Organizacion Electoral;

I La o el Vocal del Registro Federal Electoral;

V. La o el Vocal de Capacitacidn Electoral y Educacion Civica,

V. La o al Coordinador o enlace administrativo, y

VI Quien ocupa la Vocalia Secretarial, que fungira como Secretaria Técnica del SUBCOTECIAD

3. Los SUBCOTECIAD deberan sessonar timestralmente de forma ardinaria v, cuando lo requiera el
caso, de forma extraordingria Deberdn enviar copia del acta aprobada a los Vocales Secretarios
Castriales para su debido cumplimianio,

Asimismo, deberan enviar & acta firmada al Archivo Institucional, via cormao slectranico.
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CAPITULO V.
DE LA BIBLIOTECA DEL INSTITUTO

Articulo 47,
el funcionamiento

1. La Biblicteca del Inslituto estara adscrita a la Direccion de Politicas de Transparencia

Z. Sera @ imstancia administraiiva responsable de brindar los servicios bliolecanos v
hemerografioos que apoyen las labares de mvestigacion, difusion de la cultura democrafica v provess
un ampiente adecuado para & dptmo trabajo de consulta, invesbgaciin v estudin, para la sociedad
y. Ias y los servidores pdblicos del Instituto

3. La operacian de |z Biblioteca se regirad por este Reglamento, asl como par kos Lineamientos que
para el efecio aprusbe el Comité de Gestion,

Articulo 48,
Del funcionamiento

1. EI INETEL estara adscrito a la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores, y realizard
lareas de onentacion a la sociedad v de apoyo a las areas del Instituto v serd el encargado de:

1. Auxifiar via telefinica a cualguker persona interesada en las materas de fransparencia, acceso a
fa informacién y proteccidn de datos personabes;

Il Coadyuvar con las dreas del Instituto en la difusion de ta informacidn gue estimen pertinents para
el desarrpdio de sus airibucionas;

. Registrar y sistematizar de forma desagregada los resultados de las consultas telefdnicas, cuyo
conlenido se relacione con las obligaciones de iransparencia, establecidas en la Lay General de
Transparencia y en la Ley Fedesal de Transparencia;

V. Alender los comentarios web que le sean remitidos por la Unidad de Transparencia, en apego a
los piazos establecidos en el presante Reglamento;

V. Proporcionar a la Unidad de Transparencia un informe denfro de los primeros cinco dlas de cada
mes con relacion al estado que guardan kos comentanos web remitidos para su atencean; y

Vi Las demas que les confiera ef Consejo, la Junta, la Secretaria Ejecutiva y 13 Drreccitn Ejscutiva
del Registro Federal de Elactores, en sus respeciivos ambitos de competencia

2. La informacion sobre 18 que INETEL realizars tareas de ocrientacion comprendera, por Io manoe:
f5+a)

Vil informacion en temas o asuntos de compelencia de este nstituto,

{--)
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4, Lz Comzdin del Regsiro Federal de Electores wigitard [as tareas que realice INETEL y
recomendara las acciones gua estime pertinentes para su mejor funcionamiento

Articulo 49.
De la politica institucional de capacitacion en materia de transparencia, acceso a la
informacion, proteccidn de datos personales y gestion documental.

El Instituto desarrollard una politica de capacitacidn de las personas servidoras pdblicas, conforme
al calendaric gue apruebe el Grupo de Trabajo, 8 fin de que estas personas cuenten con los
conocimientos suficienies para realizer sus tareas en esinicto apego a ks principics de transparencia
de gestion, proteccion de datos personabes v el bueen funcionarmiento Institucional

Articulo 50.
Del area encargada de aplicar la politica de capacitacién

1. La Unidad de Transparencia sera la instancia institucional encargada de elaborar los planes ¥
programas para la capacilacion de las personas servidoras publicas en materia de transparencia,
acceso a kg informacidn, proteccidn de datos personales v geston documantal.

2. La Unidad de Transparencia, en coordinaciin con lag Junias Locales y Distritales v las areas
centrales, desarroliaran & implementaran a nivel central, delegacional y subdelegacional las paliticas
¥ programas en la materia

3. El Grupo de Trabajo aprobara [os programas de capacitacidn an maiena de fransparencia, acceso
a la informacion, sccesibilidad, proteccion de datos parsonales y geshidn documental para todas las
personas servidoras pdblicas

Articulo 51.
Reformas al Reglamento

El Comité podra, por conducto de su Presidenta o Presidente, presentar ante &l Consejo para su
discusion y probable aprobacidn, propusstas de modificacidn a este Reglamento, asi como a los
diversos inslrumentos normatives, de estructura, funcionamienio, funciones y cbjetives del propio
Comite

SEGUNDO. La UTyPDP realizara las actualizaciones correspondientes a las
normas que refiere el Reglamento de Transparencia y las pondra a consideracion
de los organos competentes para su aprobacion en un plazo maximo de sesenta
dias habiles, posteriores a la aprobacién del presente Acuerdo
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TERCERO. La UTyPDP propondra las actualizaciones necesarias a su manual de
organizacion especifico ante la Junta General Ejecutiva en un plazo méaximo de
sesenta dias habiles, posteriores a |a aprobacion del presente Acuerdo.

CUARTO. El presente Acuerdo entrara en vigor y surtira efectos al dia siguiente de
su aprobacion,

QUINTO. Fubliquese en la Gaceta Electoral, y en el apartado de NORMA INE.

El presente Acuerdo fue aprobado en sesion extraordinaria del Consejo General
celebrada el 26 de agosto de 2020, por votacion undnime de loz Consejeros
Electorales, Maestra Norma Irene De La Cruz Magafa, Doctor Uuc-kib Espadas
Ancona, Doctora Adriana Margarita Favela Herrera, Maestro José Martin Fernando
Faz Mora, Doctora Carla Astrid Humphrey Jordan, Doctor Ciro Murayama Renddn,
Maestra Dania Paocla Ravel Cuevas, Maestro Jaime Rivera Velazquez, Doctor José
Roberto Ruiz Saldafia, Maestra Beatriz Claudia Zavala Pérez y del Consejero
Presidente, Doctor Lorenzo Cérdova Vianello.

EL CONSEJERO NTE DEL EL SECRETARIO DEL
o -CONSEJO GENERA CONSEJO GENERAL
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DR. LORENZO CORDOVA LIC. EDMUNDO JACOBO
VIANELLO MOLINA
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